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Mika on Kotisuora ja Kotisuora Premium

» Kotisuora (nippu)

mainos, joka jaetaan Postisen valissa kokonaisille
postinumeroalueille ma-ti aikana.

Sen saavat kaikki alueen taloudet, joilla ei ole
mainoskieltoa.

Kotisuoran minimiera on 10 000 kpl.

Kotisuoran ja Kotisuora Premiumin postiinjattépaivat ja
postitusohjeet dytyvat alla olevan linkin takaa.

https://www.posti.fi/kotisuoran-postitusohjeet-

asiakaskayttoon

Postitusohjeet Kotisuora ja Kotisuora Premium

18.3.2024

e Kotisuora Premium

Yksittain jaettava mainos, tiedote tai esite (ei niputeta
Postisen valiin). Jakelu ke-to aikana

Premiumin minimierakoon maarittaa postinumeron
jakelupisteiden maara, joten voit postittaa tuon
minimivaatimuksen huomioiden minka kokoisia eria
tahansa.

Premium jaetaan kaikkiin alueen kotitalouksiin, joilla ei ole
mainoskieltoa (= Perusjakelu).

Premiumissa on mahdollisuus valita myos Taysjakelu,
jolloin mainos jaetaan kotitalouksien lisaksi alueen
yrityksille.

Julkinen tiedote jaetaan kaikkiin jakelupisteisiin, myos
mainoskieltoluukkuihin. Talldin sisalto ei voi olla
kaupallinen.
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Lahetyksen mitat

Kotisuora Kotisuora Premium

* Leveys min. 90 mm - max. 230 mm * Vahimmaiskoko 90mm x 130 mm

* Pituus min. 135 - max. 353 mm * Enimmaiskokoko 250mm x 353mm x 30 mm
» Paksuus max. 5 mm * Enimmaispaino 300 grammaa

« Paperin paino min A4 80 gr/m2

» Paperin paino min 42 gr/m2, mikali sivujen maara
vahintaan 16 sivua.

* Yksittaisen lahetyksen paino min. 5g — max. 200g

Tutustu kaikkiin mittoihin ja postitusohijeisiin
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https://www.posti.fi/kotisuoran-postitusohjeet-asiakaskayttoon

Postiinjatto

Kotisuora

* Maanantaina (vuoropaivaalueilla myos tiistaisin)
jaettavan Kotisuoran postiinjattopaivat ovat:

* Postinumeroalueilla 00-59, 70-83 ja 87-89
jaettaville lahetyksille postiinjattd edellisen viikon
tiistaina Tampereelle, Helsinkiin ja Kuopioon.
Muihin postiinjattopaikkoihin yhta arkipaivaa
aikaisemmin.

» Postinumeroalueilla 60-69, 84-86 ja 90-99
jaettaville lahetyksille postiinjatto edellisen viikon

maanantaina Tampereelle, Helsinkiin ja Kuopioon.

Muihin postiinjattopaikkoihin yhta arkipaivaa
aikaisemmin.

Tarkista postiinjattopaikkakohtaiset tiedot

5 18.3.2024

Kotisuora Premium

Keskiviikkona (vuoropaivaalueilla myos torstaisin)
jaettavan Kotisuora Premiumin lahetykset jatetaan
kKimputettuina ja yksikoityna:

perjantaisin terminaaleihin

maanantaisin postikeskuksiin (Helsinki, Kuopio)

tarkat ajat ja poikkeukset

Lahetysten postiinjattopaikat ja kellonajat 2024



https://posti.fi/kotisuoran-jakelu-ja-postiinjattopaivat
https://www.posti.fi/mzj3zpe8qb7p/75pW3CnNlWG9N4xxwYGfzQ/758d472fb35a4ed3f1e2493170792575/posti-lahetysten-postiinjattopaikat-ja-kellonajat-20240101.pdf

Postin asiointitunnus

Postin palvelut asiointitunnuksilla

e Kontaktiin paaset kirjautumalla osoitteessa
e posti.fi/kontakti

¢ Paaset samoilla Postin tunnuksilla myos muihin Postin
yrityspalveluihin.

* “Postipalvelut”-roolilla kaytossasi on
* Kontakti

e Sahkdinen lahetyslista

e Edellytyksena asiointitunnukselle ja tilauskanavien
kayttdoikeudelle on sopimusasiakkuus Postin kanssa

6 18.3.2024

Asiointitunnusten hakeminen

* Yrityksen ensimmainen tunnus annetaan yrityksen

paakayttajalle

e Paakayttaja luo tunnukset yrityksen muille kayttajille

e Tilaa asiointitunnus - Posti yrityksille



https://www.posti.fi/yritysasiakkaat/lomakkeet/tunnustilaus.html

Osoitteettoman jakelun tilaaminen jatkokasittelijana

Tilaajan ohjeet

* Sinulla on paino- / postitustalo eli jatkokasittelija tiedossasi. Sovi yhteistydpainosi kanssa etukateen jatkokasittelysta ja
aikataulusta.

* Jotta voit toimia Kontaktissa jatkokasittelijana, yrityksellasi pitaa olla ”postittaja”-rooli Postin asiakastiedoissa.
* Mikali ”postittaja”-rooli puuttuu, ota yhteytta Postiin ja pyyda, etta yrityksesi asiakastietoihin lisataan ”postittaja”-rooli.

* Kun ”postittaja”-rooli on lisatty, kirjaudu Kontaktiin ja taydenna sinne jatkokasittelyn yhteystiedot

Etusivu  Tilaushistoria Chat

Jatkokasittelyn yhteystiedot

Agiakas voi valita yrityksesi painatuksen tai
_’r yrity p
—
postituksen jatkokisittelijiksi, jos sdhkpostiosoite
Tavoita alueellisesti (Kotisuora)
Osoitteston jakelu
Ohjeita ensi kertaa tilaaville > on asetettu tihan. Yritykselld voi olla vain yksi
Tilaustunniste: 1298243

sdhkopostiosoite, johon asiakkaan tilaus ohjataan.

Talouskehdistus: Taloudst
Kotitalouksia: Koko maa

Jakelutuote: Kotisuora, premium (yksittain
jaettava tuote)

[— Tallenna muutokset
ostiinjattopaiva: -
Maksaja: mt

Qi
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Osoitteettoman jakelun tilaaminen jatkokasittelijana

Tilaajan ohjeet

e Tee jakelutilauksesi Kontaktissa ja selvita lahetysten mitat painotalosta.

Siirra vahvistusvaiheessa tilauksesi jatkokasittelyyn painolle Vahvista ja jatkokasittelyyn -painikkeella. Hae painotalo, valitse se
alasvetovalikosta ja paina Aseta valittu painotalo jatkokasittelijaksi.

Voit siirtaa jo vahvistetun tilauksesi jatkokasittelyyn mydés myohemmin tai vaihtaa jatkokasittelijaa.

Jatkokasittelija tuottaa Kontaktista ohjaus- ja kimppulaput.

Jatkokasittelija ei voi muuttaa tilaustietoja, vain tilaaja voi muuttaa esim. mittoja.

Mikali haluamaasi painotaloa ei l0ydy Kontaktista, ole yhteydessa painoon, joka hoitaa lisaamisen Postin kautta.
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Tilausprosessin kulku

Mene Tilauksen Kontakti tuottaa Huolehdi
osoitteeseen Valitse haluamas Tee tarvjttaessa yhteenveto ja ohjauslaput ja p.ostiinj.éitt.ii .
posti.fi/kontakti ). eri alueille omat yksikodintiehdotus Kotisuora oikea-aikaisesti
ja kirjaudu jakelualueet versiot eli Premiumissa ja oikeaan
tiedon miten tarvittaessa paikkaan.
lahetykset kimppulaput.
pakataan

Tee tilaus Kontaktissa ja siirra se

postittajalle.
Postittaja saa tulostettua
o . e jarjestelmasta
Kontakti ohjeistaa lahetysten yksikoinnin ja kuljetusyksikéiden ohjauslaput
valittaa lahetysten tiedot Sahkdiselle ja kimppulaput.

lahetyslistalle.
Ny _/
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Aikataulu tilausten muuttamiseen ja perumiseen

» Kotisuora ja Kotisuora Premium

e Tilauskanava sulkeutuu Kotisuoran (nippu) osalta 2 viikkoa ja Kotisuora Premiumin osalta 2 paivaa ennen jakelupaivaa,
jonka jalkeen muutokset tilauksiin eivat ole enaa mahdollisia.

* Tilaus voidaan perua kuluitta viimeistaan 14 vuorokautta ennen kyseisen jakeluajankohdan viimeista varauspaivaa.
Taman jalkeen tehdysta peruutuksesta veloitetaan palvelun koko hinta.

e Tilatun jakelun muutos tai peruminen, maksuttomat ja maksulliset

* Ohje lOytyy Postin nettisivulta www.posti.fi/fi/asiakastuki/lahettaminen/postitus-ja-maksutavat/kontakti-
suoramarkkinointiin

A
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http://www.posti.fi/fi/asiakastuki/lahettaminen/postitus-ja-maksutavat/kontakti-suoramarkkinointiin
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Tilauksen kopioiminen

English

pOSfI Kontakti Kati Jukarainen Jukarkal Posti, PLS mgmt (FI01093579) m

Etusivu Tilaushistoria Chat
N —

Viestit Kuluttajat ja alueellinen mainosjakelu Paivityspalvelut Tiedonsiirto Postinen

Ohjeet Asiointikanavat

Hae (@) Nayta kaikki () Nayta tilaukset () Nayta suunnitelmat () Nayta toimenpiteita odottavat

Syota hakukenttaan tilauksen nimi tai tilauksen tunnus.
() Nayta pillotetut
Nayta lisavalinnat

Piilota valitut
Kontaktin talousmaarat paivitetty 4.12.2023.

Uuden tilauksen voi tehda
kopioimalla tilaushistoriasta
aiemmin tehdyn tilauksen.

Maksaja Nimi Kayttaja Tuote Luotu Muckattu  Tilauksen tila Toimitus pvm
[[J Posti, PLS mgmt  Testitilaus Kati Jukarainen Qsoitteeton jakelu 26.2.2024 2622024 Tallennettu
AR SR G AR SR [T IR ALY T § i
[ Posti, PLS mgmt Feb 22, 2024 Kati Jukarainen O« Maksaja Nimi Kayttaja Tuote Luotu Muokattu  Tilauksen tila Toimitus pvm
2:39:15 PM
Posti, PLS mgmt  Testitilaus Kati Jukarainen Osoitteeton jakelu 2622024 2622024 Tallennettu

Kohderyhman koko: 322099 | Summa: 0 | ID: 1297618 | Sankdisen lahetyslistan numero: |
Jatkokasittelyssa: Ei
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Tehdyn tilauksen muuttaminen

pcsti Kontakti
Etusivu Tilaushistoria Chat Ohjeet
H aku ti lau kse n Viestit Kuluttajat ja alueellinen mainosjakelu Paivityspalvelut Tiedonsiirto Postinen

nimella

® Nayta kaikki () Nayta tilaukset () Nayta suunnitelmat

Hae

Syota hakukenttaan tilauksen nimi tai tilauksen tunnyf
I TEdE piilotetut
Nayta lisavalinnat

Piilota valitut

English

Kati Jukarainen Jukarkal Posti, PLS mgmt (FI01093579) m

Asiointikanavat

() Nayta toimenpiteita odottavat

Tilausta paasee
muokkaamaan Avaa -

Kontaktin talousmaarit paivitetty 4.12.2023. H
palvitetty valikosta
Maksaja Nimi Kayttdja Tuote Luctu Muokattu Tilauksen tila Toimitus pvm
O Posti, PLS mgmt Testitilaus Kati Jukarainen Osoitteeton jakelu 2622024 2622024 Tallennettu
(0 Posti, PLSmgmt  Feb 22, 20:
23915 Pl . o o . o
Maksaja Nimi Kayttaja Tuote Luotu Muckattu  Tilauksen tila Toimitus pvm

[ Posti, PLS mgmt  Testitilaus Kati Jukarainen Osoitteeton jakelu

Kohderyhman koko: 322099 | Summa: 0 | ID: 1297618 | Sahkdisen lahetyslistan numero: |
Jatkokasittelyssa: Ei

26.2.2024

26.2.2024  Tallennged

Huom! Tilauskanava sulkeutuu Kotisuoran (nippu) osalta 2 viikkoa ja Kotisuora Premiumin

osalta 2 paivaa ennen jakelupaivaa, jonka jalkeen muutokset tilauksiin eivat ole enaa

mahdollisia.
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Tilauksen poistaminen

L Nayia pilioletut
Nayti lisdvalinnat

Piilota valitut

Kontaktin talousmaarat paivitetty 4.12.2023.

Maksaja Nimi Kayttaja Tuote Luotu Muokattu  Tilauksen tila Toimitus pvm

[ Posti, PLS mgmt  Testilaus Kati Jukarainen Osoitteeton jakelu 33.2024 332024  Tallennettu

[ Posti, PLS mgmt  Testilaus Kati Jukarainen Osoittegton jakelu 1.3.2024 1.3.2024 Tallennettu 29.4.2024
Kohderyhman koko: 55683 | Summa: 7 226,5 | ID: 1297808 | Sahkdisen Iahetyslistan numero: Avaa m Lataa PDF Tulosta
| Jatkokasittelyssa: Ei

[ Posti. PLS mgmt Testitilaus Kati Jukarainen Osoitteeton jakelu 2622024 2622024 Tallennettu Peru utus- Ja muuto sehd°t

-

-

Tilaus voidaan poistaa
etsimalla tilaus
Tilaushistoriasta. Klikataan
avaa ja painetaan Peruuta
tilaus.

~

J

18.3.2024

Tehty tilaus on sitova ja sen perumisesta laskutetaan peruutusajankohdan
mukaan.

Talle tilaukselle peruutusmaksu on talla hetkelld 0.00 euroa.
Jakeluun liittyvat muutokset tehdaan uudella tilauksella

. Muutostilanteessa tilaus tulee perua ja tehda uusi tilaus.

. Peruutettu tilaus laskutetaan kuten ylld seka uusi tilaus veloitetaan

yhteenvedossa nakyvan hinnan mukaisesti 90410, 90420, 90440, 90450,

), 91930, 91950, 91980
Peruutus- ja muutosehdot koskevat vain Kotisuora- ja Premium-tuotetta.
Lue lisaa peruutus- ja muutosehdoista

Kysymyksia muutosten hinnoittelusta?
Ota yhteytta p. 06000 1500 (ma-pe klo 8-16) tai suora@posti.com. Ota ylds tilauksesi
tunniste (tilausID), niin asiointisi helpottuu.

Vahvistamalla peruutuksen tilauksesi peruutetaan ja muutoksista veloitetaan
tuote-ehtojen mukaisesti.

Vahvilita peruutus

Jatkokdsittelija: ‘

Nimi : -
Kahleiinnct - -

= o [

i
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Alueellisesti eri versiot lahetyksista

e Painotuotteen versiolla tarkoitetaan lahetyksessa
olevia, toisistaan eroavia sisaltoja. Esimerkiksi
alueelliset yhteystiedot poikkeavat muutoin
samansisaltoisesta lahetyksesta. Mikali erassa on
erilaisia versioita, jokaiseen versioon kannattaa lisata
lisakappaleita.

e Tarkemmat ohjeet Postitusohjeesta

Postitusohjeet Kotisuora ja Kotisuora Premium

14 18.3.2024

Osapominnan nimi, nakyy
kimppu-/ohjauslapulla

o v 1. Helsinki Poista
VA 2 Espoo Poista

==
a3 osapoiminta 3 Poista

sal Tallenna muutokset Peruuta

jal

aloittaa uuden poiminnan tai
littaa tilaukseen tallennetun
suunnitelman tai aiemman
tilauksen.

Lisda ryhma

Lisaa tallennetuista

1 (2|3 [fi¢) &

Tallenna suunnitelma

Seuraava: Mité jaetaan? »

+\go,
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https://www.posti.fi/kotisuoran-postitusohjeet-asiakaskayttoon

Hyodyllisia linkkeja ja asiakaspalvelun yhteystiedot

Osoitteeton suoramainonta Kontaktiin ja Kotisuoraan liittyvissa kysymyksissa
loydat yhteyshenkildomme nopeimmin Kontaktin chat-

Tavoita alueellisesti osoitteettomalla suoramainonnalla X . . : .
palvelussa tai Ota yhteytta - Asiakastuki - Posti

— Yrityksille — Posti

Suoramainosten lahettaminen

Suoramainosten lahettaminen - Lahettaminen -
Asiakastuki — Posti

Kotimaan markkinointipalveluiden tuote-ehdot

KOTIMAAN MARKKINOINTIPALVELUT (posti.fi)

Ohjeet postitustaloille

Ohjeet postitustaloille - Asiakastuki - Posti

A
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https://www.posti.fi/fi/yrityksille/dataa-ja-markkinointia/markkinointikanavat/osoitteeton-suora/
https://www.posti.fi/fi/yrityksille/dataa-ja-markkinointia/markkinointikanavat/osoitteeton-suora/
https://www.posti.fi/fi/asiakastuki/lahettaminen/suoramainosten-lahettaminen/
https://www.posti.fi/fi/asiakastuki/lahettaminen/suoramainosten-lahettaminen/
https://www.posti.fi/mzj3zpe8qb7p/5zERmoguP7PosZSEEc8n9h/f6274430f87a82f59ebb1feb13334467/posti-tuote-ehdot-markkinointipalvelut-20240101.pdf
https://www.posti.fi/fi/asiakastuki/ota-yhteytta
https://www.posti.fi/fi/asiakastuki/lahettaminen/ohjeet-postittajalle
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Kontakti —
tilauskanavan
ohje

Kotisuoran (niputettu jakelutuote) tilaajalle



Kontakti - markkinointijakelun tilauskanava

Fl v Rekisterdidy

pOSh kantskti  LOydd kohderyhmid w  L3hetd viestejd ~  Tutustu Asiakasdataasi » Tawoita taloudet » Integraatio/faPl Tiedostonsiirto m

. —_— " e Kontakti on suunnittelu- ja tilauskanava osoitteettoman
o g suoramarkkinoinnin (Kotisuora ja Kotisuora Premium)
iy ' . tilaamiseen

Osta markkinointipalveluja
helposti verkosta

* Loydat Kontaktista jakelutilauksen lisaksi Postisen
mediatilan oston, kohderyhmat, Luo ja laheta -palvelun
seka Tarkistuspalvelut

Markkinoinnin tyokalut
ilmaiseksi kaytossasi

* Kirjaudu Kontaktiin osoitteessa Etusivu - Posti Kontakti

Monipuoliset tyokalut kiytossasi

L R
N @

Laheta printtiviesteja

Loyda kohderyhmia

' &Y L
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https://kontakti.posti.fi/next/fi/home

Kontakti - markkinointijakelun tilauskanava

et
puSd Kontakti

Léyda kohderyhmia

Suunnittele ja etsi juuri sinulle
sopiva kohderynhma er
rekisterivaintoehdoista. Maksat vain
tilauksista.

Kuluttajat nimella ja
osoitteella (VTJ)

A

A Ajoneuvojen ja -korttien
haltijat (TRAFI}
Yritykset ja yrityspaattajat

k4 (B2B)

18 18.3.2024

Loyda kohderyhmia s

Laheta viestejd ~ Tutustu Asiakasdataasi ~ Tavoita taloudet

Laheta printtiviesteja

Tavoita asiakkaasi helpostl. valitse
kol raihtoeh

A Luo ja ldheta printtiviesti
verkossa

@ Suunnitelmien ja ldhetyksien
tilaushistoria

Tutustu
Asiakasdataasi

Posti Data auttaa ymmartamaan
asiakkaitasi. Tee maksuton
minianaly pa tai tilaa
asiakasprofiill. Tarkistuspalvelulla
varmistat yksittdisen oscitteen ta
asiakastisdon oikeellisuuden.

@ Uusi! Tee maksuton
minianalyysi

@ Uusi! Tilaa Kertapaivitys tai
Asiakasprofiili

[ siirry Tarkistuspalveluun

@ Selaa Tiedotuspalvelun
aineistoja

Integraatio/API

Siirry haluamaasi palveluun tasta

Tavoita taloudet

Osoittesttomisn mainosten
postinsaajamaarat paivittyvat joka

kuukauden ensimmainen arkipaiva.

Postinen ilmestyy ja sen valissa
olevat Kotisuorat jastaan
pa&saantoisesti maanantaisin ja
tiistaisin.

Osta osoitteeton jakelu
(Kotisuora)

z

A Varaa ja osta Postisen
ilmoitustilaa

* Kirjautumisen jalkeen paaset tekemaan
Kotisuora ja Kotisuora Premium-tilauksi

a

kuvaan merkityista kohdista. Molemmista

paaset samaan tilauskanavaan.

e Paina taman jalkeen Kirjaudu sisaan ja aloita

suunnittelu.

Kotisuora - osoitteeton jakelu

Kontaktista naet kontaktimaarat seka hinnat samalla kun
suunnittelet ja tilaat jakelun. Kun tilaat jakelun Kontaktista, palvelu
tuottaa kaikki postittamiseen tarvittavat tiedot. Voit helposti myos
antaa postittajalle paasyn tilauksesi tietoihin.

Monipuolisella mainosjakelulla voit:
Q Tavoittaa asiakkaita postinumeron tarkkuudella
0 jakaa mainoksesi Postisen valissa maanantaisin ja keskiviikkoisin

Q Premium jakelulla saavutat pieniakin alueita tai esim. pientalcja

Kirjaudu sisaan ja aloita suunnittelu -

A
VVD
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Tilauksen aloittaminen

Etusivu Tilaushistoria Chat Ohjeet

Asiointikanavat

@ Minne jaetsan? = @ Mits jaetaan? > @ Milloin jaetzan? > Q) Tilauksen yhtzenveto

Poimintaperusteet

— _ )
» Asuinalueen valinta:

Tavoita alueellisesti (Kotisuora) Nayta
Osoitteeton jakehy

Ohjeita ensi kertaa tilaaville ==

Tilaustunnistz » Kunta tai postinumero:

Maksaja:
= . Naytd lizavalinnat
Loppuasiakas: valitse maksaja e

Lisia

e

Valitsemasi kunnat: Valitsemasi postinurnerot:

@ Jos haluat lahettaa Kolisuora (niputetiu) jakelutuotetta, valitun
alueen kofitalouksien maaran pitaa yviittas 10 000 kpl.

Valitse loppuasiakas ja maksaja == » Fikavalinnat:
X o o Valitse yksi
Mucokkaa jatkokdsittelytietoja
Valitse yksi
Kotitalouksia:
¥

19 18.3.2024

1|14 4

Koko maa| Tilauksen nim
Tallenna suunnitelma

Jaa filaus yrityksen kayitajille

Seuraava: Mitd jaetaan? P

* Olet nyt aloitussivulla, josta

paaset aloittamaan tilauksen.

e Voit siirtya tilauspolussa eri
vaiheisiin klikkaamalla
haluamaasi kohtaa:

1. Minne jaetaan 2. Mita

jaetaan 3. Milloin jaetaan 4.

Yhteenveto




Valitse jaettava alue

« Valitse joko kunnat, postinumerot, aluehallintoalueet (AVI) tai syota postinumerot tiedostona
» Pienin mahdollinen valinta on yksi postinumeroalue
« Voit halutessasi kayttaa karttaa alueen valinnassa

Poimintaperusteet

» Asuinalueen valinta:

€ o

» Kunta tai postinumero:

Walitsemasi kunnat: Walitsemasi postinumerot:
©  Etela-Suomen AVI (osittain)
® Uusimaa {osittain)

[ Helsinki

Voit valita

Helsinki Liséa yksittaisen
Hakutulokset: sulje paikkakunnan tai

Helsinki kokonaisen alueen
» Pikavalinnat:
Valitse yksi -
Valitse yksi A4

@ Jos haluat lahettaa Kotisuora (niputetiu) -jakelutuctetta, valitun
alueen kotitalouksien maaran pitaa ylittaa 10 000 kpl.
1 |Tdi
Kotitalouksia: 164 430 kpl|  Tilauksen nimi
@ Tallenna suunnitelma
Jaa tilaus yrityksen kayttajile
20 18.3.2024

Poimintaperusteet

» Asuinalueen valinta:

e -

» Kunta tai postinumero:

dyta lisavalinnat
Pikavalinnat:
Valitse yksi

Lisda

A

alitse yksi I

IManner-Suomi
Etela-Suomen AVI
Lounais-Suomen AVI
Ita-Suomen AVI
Lansi- ja Sisa-Suomen AVI
Pohjois-Suomen AVI

-  Lapin AVl

Pagkaupunkiseutu
Helsinki
Espoo
Kauniainen
Vantaa
Tampere, Turku, Qulu
Tampere
Turku
Culu

Valitsemasi kunnat: Valitsemasi postinumerot:

Jos haluat lahettaa Kotisuora (niputettu) -jakelutuotetta, valitun
alueen kotitalouksien maaran pitaa ylittaa 10 000 kpl.

Kokomaa | Tilauksen nimi
Tallenna suunnitelma

Jaa tilaus yrityksen kayttajille

P\
rl

cti



Valitse jaettava alue

@ Minne jaetaan? > @ Mita jaetaan? > @ Milloin jaetaan? > @ Tilauksen yhteenveto ?

Poimintaperusteet

Valitsemasi kunnat: Valitsemasi postinumerot:

» Asuinalueen valinta:

» Kunta tai postinumero:

> Kayta postinumerovalia:

15100 - (16200 Lisaa

» Lisaa postinumerct tiedostosta:

Choose File | Mo file chosen

Lataa

» Poissulje postinumerot tiedostosta:

Choose File | Mo file chosen

Lataa

» Poissulje postinumera:

Poista
Piilota lisavalinnat
Kotitalouksia:

w

21 18.3.2024

Lisaa

© 15100-16300

@ Jos haluat lahettaa Kotisuora (niputettu) -jakelutuotetta, valitun
alueen kotitalouksien maaran pitaa ylittaa 10 000 kpl.

55 683 kpl

Tilauksen nimi
Tallenna suunnitelma

Jaa tilaus yrityksen kayttajille

Seuraava: Mit3 jaetaan? »

Voit kayttaa postinumerovalia tai\
ladata postinumerot erillisesta
tiedostosta
« Talousmaarat paivittyvat
tilauskanavaan kuukausittain

J




Voit suunnitella alueille eri versiot lahetyksista

» Asuinalueen valinta: Valitsemasi kunnat: Valitsemasi postinumerot:
@  Etela-Suomen AV (osittain) . - .
Néytd ®  Uusimaa (osittain) Nimea versiot
S Helsinki kuvaavasti, nimi nakyy

myds kimppulapuissa

» Kunta tai postinumero:

L
h aloittaa uuden poiminnan tai
ittaa tilaukseen tallennetun
suunnitelman tai aiemman
tilauksen

Lisaa ryhma

Lisda tallennetuista

1 2] s [tht]

Tallenna suunnitelma

Seuraava: Mitd jaetaan? P

Lisaa
Nayts lisdvalinnat
» Pikavalinnat:
Valitse yksi v il
: : o V t | -n d o t i v 1. Helsinki Poista
valtse yksi “litaa filauksoon tallennotun | | Y4 2t
suunnitelman tai aiemman A 3. osapoiminta3 Poista
tilauksen.
Jos haluat |3hettd4 Kotisuora (niputettu) Lisda ryhmé i
alueen Kkotitalouksien maaran pitaa ylitta ja
Lisaa tallennetuista
/ . \ 1Lt
Uuden ryhman
(osapoiminnan) /
lisaaminen tai ~ -
aiemmin Ryhman
tallennetun (osapoiminnan) ) -
tilauksen muokkaaminen

\22 kayteaeritnen. / \_ )

+\qo,
i



Tilauksen nimeaminen

P

Tavoita alueellisesti (Kotisuora)
Osoitteeton jakelu
Ohijeita ensi kertaa tilaaville >>

Tilaustunniste:

Maksaja: Posti, PLS mgmi
Loppuasiakas: Posti, PLS mgmt
Valitse loppuasiakas ja maksaja >>

Muokkaa jatkokésittelytietoja

23 18.3.2024

@ Minne jactaan? > @ Mita jactaan? > € Milloin jaetaan? > @ Tilauksen yhteenveto ?

Poimintaperusteet

-

» Asuinalueen valinta: Valitsemasi kunnat: Valitsemasi postinumerot: . .o S
@  Etela-Suomen AVI (osittain) N‘lmea tllaUS, Sllla. se
@ Nyt S Uusimea (ositan) nakyy tulostettavissa
kimppulapuissa
N

» Kunta tai postinumero:
helsinki Lisdd
Hakutulokset: Sulje Jaa tilaus yrityksen

Helsinik [ kayttajille = Myds muut
» Pikavalinnat: yrityksessé pystyvét
Valitse yksi v nakemaan tilauksen
Valitse yksi v

I W PR S T Y = Te T TP U (T ST S N PR PUS T SR A T 1 'LT
Kotitalouksia: 164 490 kpl

Testitilaus Tallenna suunnitelma

A4

Jaa tilaus yrityksep kayttajille



Syota lahetyksen mitat

* Valikossa valmiina olevat mitat ovat tyypillisia esimerkkeja. Tarkista painolta lahetysten todelliset mitat. Mittoja
voi muuttaa vain jakelun tilaaja. Paino ja mitat vaikuttavat lahetysten kimputukseen ja kimppujen pakkaamiseen
rullakkoon tai lavalle. On tarkea etta tiedot on syotetty oikein.

. Lahetyksen mitat ja paino

Eteld-Savo Pohjois-Savo Joensuu
Pikavalinta: Valitse.. |E| (D Tavallinen kopiopaperi vastaa
paksuudeltaan 80g paperia S
Kpl-paino {g)* WAB-kortti 250g paperi — Jakelutuotteen vahimmaiskoko on Eri versioille voi
TEEIIET o I s e 90x135°0,1 mm. syottad eri mittoja
. . {A5-kortti 1300 paperi E—
Pituus (mmj |AS-kortti 2509 paperi Kotisuora Premium-tuotteen
Ad-arkki 80g paperi maksimikoko on 320x470*30 mm
\d-arkki 130g paperi ja enimmaispaino 300g.
iAd-arkki 2509 paperi Kotisuora-tuotteen maksimikoko
Ad esm? 4s.80g papen on 250x353*5 mm ja otd-Savo Pohjois-Savo Joensuu
Ad arkki 130g + kuori C5 enimmaispaino 200g.
AS-esite 45. 1309 paperi 4 R -
IAS-kortti 45. 2509 paperi Ikavalinta: Valitse.. EI

Kpl-paino (g)* Leveys (mm)* |210

Pituus (mm)* Paksuus (mm)* [0.16

24 18.3.2024 VIl



Postiinjattopaikka ja tilauksen viite

. T Tm————

» TyGnumero (D Kotisuora: . / . . . e R \
| | 1. Postinumeroalueilia 00-59, 70-83 « Valitse sinua tai postittajaa lahin

ja 87-89 jaettaville lahetyksille e oTe
i—-_\ﬁ'alitse ?_iguaktai*postittajaa Valitse yksi ~ %rsnliinjlitg?l :dﬁ&iﬁggﬁ:ﬂkgn Kflijzte}ic?c?n postunjatto palkka
anin SHKESKLS . B .o . o . e o g es g es
. ?t Muitin postiinjattfjpaikkéinin yrﬂa * Viite / infokoodi-kenttaan voi lisata
» Kayttdtunnus arkipaivaa aikaisemmin. i i i
| | > Postinumerosiucilla £0-69, 84-66 tilauksen viitteen, jonka halutaan
- ' ja 90-99 jacttaville [Ahetyksille > 3
Er;"g;eﬂ'fﬁgﬁgg?s*‘””e | | postiinjatts edellisen viikon na!?yvan laskulla ) )
maanantaina Tampereelle, Helsinkiin « TyOnumero on varattu asiakkaalle tai
ja Kuopioon. Muihi . . .
B ostintiapaikkoihin yhia arkipaivaa painolle mahdollista omaa tunnistetta
Kotisuora Premium: _ « Kayttotunnus merkitaan vain, jos siita
F"OST.III'IJEIHO ]E.KE|UUII|(CII'I maanantaina . . .
Helsinkiin ja Kuopioon. Muihin on erikseen sovittu Postin kanssa,
postiinjattdpaikkoihin perjantaina.

muutoin jatetaan tyhjaksi
Katso tarkat tiedot ja poikkeukset
taalta.

&Y L
25 18.3.2024 V va



Kotisuora -jakelun valinta

» Jakeluvaihtoehdot

® Kotisuora {niputettu jakelutuote

aln jaettava tuote)

» Lisamaksulliset palvelut
Premium-jakelulle

Haluan jakelun 01-nopeudella (ei saatavilla
jakeluille 2023)

Lahetykseni on yli 230x353mm. Toimitan
Sen suorana ja se tulee taittaa

» Lisavaihtoehdot Kotisuora-
nipputuotteelle

U Haluan jakelun lisakappaleet. Lisakappaleet
eivat vaikuta jakelun hintaan.

26 18.3.2024

@ Kotisuora (niputettu) -tuotteen voi
valita, jos talousmaara ylittaa 10 000
kpl, tuotteen mitat ovat max. 230 mm
¥ 353 mm X 5 mm ja
talouskohdistuksena on "Taloudet".

Posti suosittelee jakelun
lisakappaleiden lisdamista tilaukseen
vioittuneiden Iahetysten varalle.
Tilausyhteenvedosta nast
lisakappaleiden maaran. Jos
tilauksessa on osapoimintoja, niihin
lisataan vastaava maara
lisakappaleita.

/ Talouskohdistus

» Talouskohdistustyyppi

« Kotisuora-nippujakelussa
suositellaan jakelun
lisakappaleita

» jakelu kohdistuu kaikkiin
talouksiin

 Huomioihan, etta
Kotisuora (niputettu
jakelutuote) voi valita
ainoastaan mikali
talousmaara on 10 000
kpl.

@ Talouskohdistus on mahdollista vain

Ialoudet Kotisuora, premium -tuotteelle.

Taysjakelu

suomenkieliset (ei saatavilla jakeluille 2023)
ruotsinkieliset (ei saatavilla jakeluille 2023)
pientalot (ei saatavilla jakeluille 2023)
Julkinen tiedote

Taloudet = Kaikki sallitut taloudet.

. NELG I ENE) EEE

< maaliskuuta 2024

ma ti ke to pe la su
26 27 28 29

ma ti ke to pe la su ma

22
29

5 Jakelualueella on tilaa 13hetyksesi
jakamiseksi.
Jakelualueella ei ole tilaa

huhtikuuta 2024 toukokuuta 2024 >

ti ke to pe la su

3 29 30 l&hetyksesi jakamiseksi tai jakelupdiva
ei ole mahdollinen valitsemallasi
tuotteella.
5| Arkipyha, ei jakelua '+‘%
1 2 3 4 5 1 2 [
7 8 9 101112 3 4 5 6 7 8 9 'II

>> Néytad 12 kuukautta



Tarkista suunnitelman yhteenveto ennen

vahvistamista

Fontaktn talousmasnat pdvitetty 4.12.2023.

Lataa PDF Tulosta

Tllaukeen tiedot [a hinta:
Tilauk: i

J=3 tilsus yrityksen kayitsjills

wahvistamalla tlaukee
nyvaksyt patvelun fuots-sndot.

4 Edellinen: Milloin jaetaan?

27 18.3.2024

Tallanna awwnn|

Iteima

Vahvista filaus Vahvista ja jatkokasitielyyn

/Suunnitelman yhteenvedosta naet mh

hinnastohinnan, jakelualueet,
mahdolliset versiot (osapoiminnat),
kappalemaarat, mitat, postituspaivan,
jne.

e Mikali kaikki on kunnossa,
klikkaa Vahvista tilaus tai Vahvista ja
jatkokasittelyyn -nappia. Vahvista
tilaus —kohdassa hoidat tilauksen
jatkokasittelyn itse ja Vahvista ja

jatkokasittelyyn —painikkeesta siirrat
vahvistetun tilauksen painolle.

\ge,
i
i
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Kun tilaat jakelun, muista ladata ja tulostaa kimppu- ja ohjauslaput Tilausvahvistus-sivulta. Excel- tai CSV-tiedostona ladattava

[ ] [ ] [ ]
Yksikdintiehdotus ohjeistaa, miten lahetykset tulee kKimputtaa ja yksikdida rullakkoon, hakkiin tai lavalle. Tutustu Kotisuoran
postitusohjeeseen.

. Kotisuora, Premium -lahetykset kimputetaan kestaviin kimppuihin, joihin tulostetaan kimppulaput.

. Kotisuora (niputettava tuote) -lahetykset yksikdidaan jakelusuunnittain erakohtaisen ohjeen mukaan. Lataa
ohjauslaput Tilausvahvistus-sivulta. Jos olet varautunut jakelun lisakappaleisiin (jakelutuotteen valinnan yhteydessa,
sivulla Milloin jaetaan), Kontakti tucttaa lisakappaleisiin ohjaus ja Kimppulaput.

. Postiinjattéajat: Lanetykset jatetdan Postin kasiteltavaksi postiinjattdpaivana klo 17.00 mennessa. Postiinjattépaivan
naet tilausvahvistuksesta

- Postituspaikat: Kotisuora-lahetykset jatetaan postikeskuksiin: Helsinki, Jyvaskyla, Kuopio, Oulu, Seingjoki, Tampere ja
Lieto. Premium -Iahetyksia voi jattaa Rovaniemelle ja pienet erat Postin myymaldinin tai myyntipisteisiin.

Saat viestin tilausvahvistuksesta sahképostiosoitteeseen: minna.niskanen@posti.com.

Kotitalouksia: Koko maa | Tilauksen nimi . . . . B s . .

Tallenna suunnitelma Tilaus on sitova ja sen perumisesta laskutetaan peruutusajankohdan mukaan. Mita lahempana jakeluajankohtaa tilaus
A=) perutaan, sitd suurempi osuus jakelusta veloitetaan peruutuksesta huolimatta. Jos tilaus perutaan 2 vilkkoa ennen jakelua
Jaa tilaus yrityksen kayttsjile veloitetaan se taysimaaraisena. Premiumin peruutuksesta laskutetaan 30% jakelumaksuista, jos tilaus perutaan mydhemmin
kuin 2 viikkoa ennen jakelupaivaa. Lue tilauksen peruutusehdot
_ e - - Vahvistamalla tilauksen e i = - Valitse tilauksen jatkokasittelija
Jo R L R hyvaksyt palvelun tuote-endot. m Voit sirtaa tiaukeen tiedot postitjtajallesi Kimputusta tai yksikaintia varten. Haulla I6ytyvat ne paino- ja postitustalot, joiden
mme apunasi, ofa yhteys chatilla (ma-pe 9-16), soita 06000 1500 * (ma-pe 9-16) tai I3het3 viestia suora@posti com. sahkdpostiosoite on Kontaktin tiedossa. Jos yhieistyckumppaniasi ei I6ydy listalta, ota yhteyita asiakaspalveluun p. 06000 1500

tal suora@posti.com.

Hae postittaja nimella: | | m
v ]

[valitse painotalo

Aseta valittu painotalo jatkokasittelijaksi
Lo

4 )

Vahvista tilaus: Tilauksen vahvistamisen jalkeen tilaus on sitova. Mikali vahvistat tilauksen itse, tulosta myds
kKimppu- ja ohjauslaput.
Vahvista ja jatkokasittelyyn: Valitse painotalo, jolle haluat tilauksen tiedot lahettaa ja joka hoitaa
postituksen loppuun asti. Valitsemasi paino/postitustalo hoitaa/tulostaa postittamiseen tarvittavat kimppu-
\ ja ohjauslaput puolestasi. Tama on sovittava etukateen asiakkaan ja postitustalon valilla. j
et
o1
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Valitse jatkokasittelija (paino), jolle haluat lahettaa

tilauksesi

Valrise Plaveyen pikckarrinija
ol simiil Sauiceen ledo! prdfitaples krmpahusta B vk
N

LTI M B Ry L
B e S OO
P poslFligE naresll m

=l ok

Mikali haluat lahettaa tilauksen jatkokasittelyyn
painotalolle (Vahvista ja jatkokasittelyyn), eika
painon tietoja lOydy listauksesta, ota yhteys painoon,
joka hoitaa lisaamisen Postin kautta.

Paino voi lisata tiedon Muokkaa jatkokasittelytietoja-
kohdan kautta listalle, jonka jalkeen paaset tekemaan
valinnan.

Etusivu Tilaushistoria Chat

e

Tavoita alueellisesti (Kotisuora)

Osoitteeton jakelu

Ohjeita ensi kertaa tilaaville »>
Tilaustunniste: 1298243
Talouskohdistus: Taloudet

Kotitalouksia: Koko maa

Jakelutuote: Kotisuora, premium (yksittain
jaettava tuote)

Jakeluajankohta: -

Postiinjattdpaiva: -

Maksaja: Posti, PLS mgmt (133088, 133088)

Loppuasiakas: valitse maksaja

Muokkaa jatkokasittelytietoja

29 18.3.2024

Jatkokasittelyn yhteystiedot

Asiakas voi valita yrityksesi painatuksen tai |

postituksen jatkokadsittelijaksi, jos sahkdpostiosoite
on asetettu tdhdn. Yritykselld voi olla vain yksi

sdhkopostiosoite, johon asiakkaan tilaus ohjataan.

Tallenna muutokset



Vahvistettu tilausyhteenveto

Tilauksen tiedot ja hinta:

Tilauksen nimi: Nippujakelu_3_aluetta
Tilaustunniste: 1018312

Kotitalouksia: 172 613 kpl

Jakelun lisdkappaleet: 1 500 kpl

Tilauksen talousmadrien paivamadra: 18.03.2018
Jakelun kustannukset: 13 553.24 € (0.07%1 €%kpl)
Hinta (Al 0%): 13653.24 €

Hinta (Al 24%) 16,793 49 €

IMaksajs

Loppuasiakas: Post P Mrkting srvcs
Tilauspdivamadra: 14.056.2016

Etela-Savo:
Asuinalue:

Kunnat: Hirvensalmi, Joreinen, Juva, Keriméki, Mikkeli, Pieksdméki, Punkaharju, Puumala, Rantasalmi, Ristina, Savenlinna, Sulkava

Lukumaidrd: 53547
Jakelun lisédkappaleet: 500

Pohjois-Savo:
Aszuinalue:

Kunnat: lisalmi, Kuopio, Lapinlahti, Maaninka, Milsid, Pielavesi, Silinjari

Lukumaadra: 74337
Jakelun lisdkappaleet: 500

Joensuuw:
Asuinalue:
Kunnat: Joensuu

Lukumdsra: 34729
Jakelun lizsdkappaleet: 500

Lihetyksen mitat ja paino:

Yhteiset
Lahetyksen leveys: 210
Lahetyksen pituus: 257

Eteld-Savo

Muokkaa Peruuta tilaus Lataa yksikointi

Lue Kotisuoran postituschjeet (pdf)
Erdlajittelu- ja yksikdinti opas (pdf) | Kestidvd kimppu opas (pdf)

Lahetyksen mitat ja paino
Yhteiset

Lahetyksen pituus: 297

Etela-Savo \

i

Yhteenveto antaa
hinnastohinnan. Mikali
asiakkaalla on sopimushinta,
se paivittyy automaattisesti
Lahetyksen leveys: 210 laskulle

~

/

Lahetyksen yksikkopaino: 8
Lahetyksen paksuus: 0,12

Pohjois-Savo
Lahetyksen yksikkopaino: 10
Lahetyksen paksuus: 0,16

Joensuu
Lahetyksen yksikkopaino: 14
Lahetyksen paksuus: 0,18

Postiinjattopaikka ja tilauksen viite:
Sahkoisen lahetyslistan numero : 130002563
Tydnumero :

Postiinjattopaikka : Kuopio Pok

Kayttotunnus :

Vite/infokoodi laskulle

(max 14 merkkid) : ikioma koodi

Jakelutuote:
Jakelutuote : Kotisuora (niputettu jakelutuote)

Talouskohdistus:
Talouskohdistustyyppi : Taloudet

Jakelupaivamaara:
Jakeluajankohta : 15.08.2016
Postiinjattopaiva : 10.08.2016

Jakelun erittely:

Alue Jaettava maara Osuus
Alue B 113031 kpl 65.5%
Alue C 59582 kpl 45%
Palvelumaksut

Tunnit Hinta Kirjauspvm

Lataa postinumerot

Vahvistetussa
tilauksessa naet
sahkoisen
[ahetyslistan
numeron. Linkki vie
[ahetyslistalle.

Lahetyseran
lahetysten maarat
on ladattavissa
postinumeroittain
CSV- tai excel-
tiedostona

= T Lue Kotisuoran postitusohjeet (pdf)
m m Peruuta tilaus Lataa yksikointi

Erdlajittelu- ja yksikointi opas (pdf) | Kestiva kimppu opas (pdf)



Kotisuoran kimputus
ja yksikointi
p 5 h ki n a n ku O ressa Kotisuora-nippulahetyksia ei tarvitse kimputtaa. Kotisuora-

nippulahetysten ohjauslapun vari on keltainen.

Oikeat lahetysmitat takaavat, etta kimput ovat Postin

ohjeiden mukaisia ja yksikointi oikein.

Vain jakelun lisakappaleiden™* kimppuihin tulostuu
kimppulaput, jotka palvelu tuottaa valmiiksi ja ohjaa ne
yhteen yksikkoon. Erityisesti versiollinen Kotisuora-nippu

Kontakti huolehtii opastuksesta tarvitsee lisakappaleiden [aput.

Kotisuora Premium -lahetysten ohjaus- ja kimppulaput
ovat valkoiset. Premiumin jakelutoimipaikka- kohtaisiin
yksikoihin tarvitaan vain yksi kimppulappu/yksikko.

*) Jakelun lisakappaleiden lisaamista suositellaan Kotisuora-

tilauksiin, jotta varaudutaan painon jalkeisessa prosessissa
mahdollisesti tapahtuviin lahetysten vaurioitumisiin

31 18.3.2024



Vahvistamisen jalkeen yksikointiohje ja
tarvittavat kimppu- ja ohjauslaput ovat ladattavissa

e Esimerkissa on Kotisuora (nippu), jossa on mukana * Tee seuraavassa jarjestyksessa:

jakelun lisakappaleet , e
* Paina Lataa yksikointi

Jos oletvarautunut Kotisuoran niputetussa jakelussa lisdkappaleilla, kimputa lisdkappaleet omaan . og oo o
kuljetusyksikkadnsa yksikdintiehdotuksen mukaan. Tuota lisdkappalekimpuille omat kimppulaput"Latas e Paina Lataa YKS|kO|nt|ehdotus

kimppulaput™napista. Palvelu tuottaa valmiiksi ohjauslapun myds lisakappaleiden kuljetusyksikkodan.
* Tuloksena excel, joka ohjeistaa lahetysten
yksikdinnin kuljetusyksikkoihin

Lataa Kimppulaput Lataa ohjauslaputilahete Lataa yksikdintiehdotus

o = T Lue Kotisuoran postitusohjeet {pdf)
Kopioi Peruuta tilaus Lataa yksikointi Erilajittelu- ja yhsikdinti opas (pdf) | Kestivi kimppu opas [pdf)

e Paina Lataa ohjauslaput/lahete ja
e Lataa kimppulaput

Jos lappujen lataus napit ovat ’harmaana”,
kyseiseen vaiheeseen ei kuulu luonti / tulostus
tai yritat sita yli 60 pv ennen postitusta.
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Kimputus, yksikoéinti ja postiinjatté (postikeskukseen, terminaaliin tai

Postin palvelupisteeseen)

* Tarvittaessa saat ladatuksi jakelualueen postinumerot seka
talousmaarat excel-tiedostona esim. postittajalle

toimitettavaksi. Lahetykset kimputetaan
jakelutoimipaikkakohtaisesti tiukkoihin kimppuihin Kontaktin

Tilauksen vahvistamisen jalkeen luodaan ensin kimppulaput
painamalla Luo kimppulaput -nappia. Kimppulaput voi luoda

vasta, kun jakeluun on alle 60 paivaa

Yksikointiehdotuksen voi ladata CSV- tai excel-tiedostona.

Ehdotus auttaa yksikdimaan kimput nimettyihin
kuljetusyksikodihin kuljetussuunnittain tai
jakelutoimipaikoittain (postinumeroittain). Kotisuora-
nipputuotteeseen ei tarvita kimppulappuja, ohjauslaput
kuljetusyksikoita varten riittaa. Poikkeuksena on
Nipputuotteen jakelun lisakappaleisiin tulostettavat
kKimppulaput, jotka Kontakti tuottaa.

33 18/03/2024

Jakelun erittely:

Alue Jaettava maara Osuus
Alue A 34211 kpl 722%

Alue B 32TT kp 6.9% ’|
Alue C 0877 kp! 2008 %

Palvelumaksut Palvelumaksu {min. 0,5 h) lis3ta3n, kun Posti tekee tilauksen asiakkaan puolesta. Asiakas ndkee laskulla ja

tuottaman ohjeen ja kimppulappujen mukaisesti. Kontaktin
kautta tuotetuissa lapuissa on valmiiksi oikeanlaiset
merkinnat. Kimput toimitetaan postiinjattopaivana (ei
aikaisemmin) postikeskukseen, terminaaliin tai pienet maarat

Postin palvelupisteeseen. Tarkista

postiinjattopaivamaara Tilauksen yhteenveto -sivulta.

Lataa postinumerot

Lisaa tiedostoon jakelupestinumero

tilausvahvist
Laskulle Selite

kotitalouksia: ik pl
Hinta (Alv. 0%): 565195€

ivit ilman selitetta.
Tunnit Hinta Kirfjauspvm Muokattu

0.5h w 20.00€283 2022 28.3.2022

Jaa filaus yrityksen kayttzjille

Tallenna suu

1 |Tu0tteen nimi
Kohderyhma

Asiakas
Yhteensa
Alue A
Alue B
Alue C

W oo =@ W R

10 Postinumera
11 70100
12 70110
13 70150
14 70200
156 70210
16 70240
17 70260
18 70280
19 70300
20 70340

nnitelma

o - Milloin i Vahvistamalla tilauksen - - P ==
4 Edellinen: Milloin jaetaan? hyviksyt palvelun tucte-ehdot. Vahvista tilaus Vahvista ja jatkokasittelyyn
e Ananasi_nta

ws chatilla (ma-ne 9-1A1_saita (6000 1500 * (ma-ne 8-16) t3i 1ahets wisstis suarafnnes cam

Kotisuora, premium (yksittain jaettava tuote), Taloudet
osapoiminta 1

Asiakasnumero 429342

Posti PS Mrkting Srvcs
47365 Kpl

34211 Kpl
3277 Kpl
9877 Kpl
Toimipaikka Taloudet kpl Jakelupostinumerat
KUOPIO 5226 T0800
KUOPIO 2021 70800
KUOPIO 1888 70800
KUOPIO 2671 70800
KUOPIO 92 70800
KUOPIO 37 70800
KUOPIO 950 71800
KUOPIO 740 71800
KUOPIO 505 70800
KUOPIO 1450 71800



Kontakti muodostaa lahetyseran yksikoinnin ja
kimputuksen automaattisesti

Yksikointiohje-tiedostosta naet, miten eri suuntiin menevat lahetykset tulee yksikdida ja paljonko kimppuja
muodostuu.

Viimeisena on kuljetusyksikko, jossa on jakelun lisakappaleet.

Yksikdintiehdotus

MNimi Mippujakelu 3 aluetta (1018312}

Jakelupalvel Yksikkd-Yksikkotunnu Kimppuja Kappaleita y Postiinjat Postinumero Yksikon sisdltd

16605 KOTISL BL-Lehtihdkki LOO1 312 63547 Kuopio  50-32, 57-39, 70-83, 87/-89 50100,50600,51600,51900,52100,52200,52300,57100,57200,5
16605 KOTISL BL-Lehtihdkki LOO2 169 34729 Kuopio  30-32, 57-39, 70-83, 87-89 80100,20170,81200,81280,82140,82200,82730

16605 KOTISL BL-Lehtihdkki LOO3 366 74337 Kuopio  50-32, 57-39, 70-83, 87-89 70100,70200,70800,70910,71160,71750,71800,72210,72400,7
16605 KOTISL BR-Rullakko ROO1 B 1500 Kuopio  00-99 0
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Kotisuora-nippujakelun ohjauslaput

Kotisuora-nippujakelussa kimppulaput tarvitaan vain, jos lahetyserassa on alueellisia versioita ja vain
lisakappalekimpuille.

Version (osapoiminnan) nimi nakyy yksikkolapuissa ja lisdkappaleiden kimppulapuissa, jos lahetysera sisaltaa eri
osapoimintoja

Posti Oy
K - Posti Oy

Ei saa kopioida - Do not c&P¥urun o — , T Glzozoozs;Lnlsxglq
ettaja ja postituspaikka ' 28600 JAKELUTOIMIPAIKKA ' i d
iniab s G LP 6.5 NI | (L
s = f— e MOd INISTIH

i  2o0¥ T s
v A0 8Y

Adod jou oq - epioidoy ees |3

TRE POK/NIPPUKONE
33000 o ooz il

: KO REMI .
Kuljetusyk: R0O01
- E o lakasn 4
ai o : T1x : 1 = ‘lliml.- :1‘1618‘ . ‘ — - ‘ PR —
HELSINKI POK
‘ ’ 00230
i QT

00-19
84-86, 90-99 Jakely: 1492022 iy

SEM33/oulu uusi "lll“l"“ | lo2 Eemmes
R0O02 22.04.2024 (I »

POSTITUSPV: 15.4.2024 Kuva 9: Kimppulappu laitetaan jokaiseen Kotisuora Kuva 10: Ohjauslappu kiinnitetaan hyvin
O 6 Era]a“:e":u OUlU 2 Premiumin kimppuun /kuoreen Sen vari on lahetykseen/kuljetusyksikkaon (lava, lehtihakki, rullakko,
J . 2 valkoinen. Huomioitavaa: viivakoodit pidetadan nakyvilla laatikko), ettei se irtoa kuljetuksen aikana, mutta kuitenkin
niin, ettd sen saa ehjana irti. Lapun vari on valkoinen.

35 18.3.2024



Kontakti —
tilauskanavan
ohje

Kotisuora Premiumin tilaajalle




Kontakti - markkinointijakelun tilauskanava

Fl v Rekisterdidy

pOSh kantskti  LOydd kohderyhmid w  L3hetd viestejd ~  Tutustu Asiakasdataasi » Tawoita taloudet » Integraatio/faPl Tiedostonsiirto m

. —_— " e Kontakti on suunnittelu- ja tilauskanava osoitteettoman
o g suoramarkkinoinnin (Kotisuora ja Kotisuora Premium)
iy ' . tilaamiseen

Osta markkinointipalveluja
helposti verkosta

* Loydat Kontaktista jakelutilauksen lisaksi Postisen
mediatilan oston, kohderyhmat, Luo ja laheta -palvelun
seka Tarkistuspalvelut

Markkinoinnin tyokalut
ilmaiseksi kaytossasi

* Kirjaudu Kontaktiin osoitteessa Etusivu - Posti Kontakti

Monipuoliset tyokalut kiytossasi

L R
N @

Laheta printtiviesteja

Loyda kohderyhmia

' &Y L
37 18.3.2024 V va


https://kontakti.posti.fi/next/fi/home

Kontakti - markkinointijakelun tilauskanava

et
puSd Kontakti

Léyda kohderyhmia

Suunnittele ja etsi juuri sinulle
sopiva kohderynhma er
rekisterivaintoehdoista. Maksat vain
tilauksista.

Kuluttajat nimella ja
osoitteella (VTJ)

A

A Ajoneuvojen ja -korttien
haltijat (TRAFI}
Yritykset ja yrityspaattajat

k4 (B2B)

38 18.3.2024

Loyda kohderyhmia s

Laheta viestejd ~ Tutustu Asiakasdataasi ~ Tavoita taloudet

Laheta printtiviesteja

Tavoita asiakkaasi helpostl. valitse
kol raihtoeh

A Luo ja ldheta printtiviesti
verkossa

@ Suunnitelmien ja ldhetyksien
tilaushistoria

Tutustu
Asiakasdataasi

Posti Data auttaa ymmartamaan
asiakkaitasi. Tee maksuton
minianaly pa tai tilaa
asiakasprofiill. Tarkistuspalvelulla
varmistat yksittdisen oscitteen ta
asiakastisdon oikeellisuuden.

@ Uusi! Tee maksuton
minianalyysi

@ Uusi! Tilaa Kertapaivitys tai
Asiakasprofiili

[ siirry Tarkistuspalveluun

@ Selaa Tiedotuspalvelun
aineistoja

Integraatio/API

Siirry haluamaasi palveluun tasta

Tavoita taloudet

Osoittesttomisn mainosten
postinsaajamaarat paivittyvat joka

kuukauden ensimmainen arkipaiva.

Postinen ilmestyy ja sen valissa
olevat Kotisuorat jastaan
pa&saantoisesti maanantaisin ja
tiistaisin.

Osta osoitteeton jakelu
(Kotisuora)

z

A Varaa ja osta Postisen
ilmoitustilaa

* Kirjautumisen jalkeen paaset tekemaan
Kotisuora ja Kotisuora Premium-tilauksi

a

kuvaan merkityista kohdista. Molemmista

paaset samaan tilauskanavaan.

e Paina taman jalkeen Kirjaudu sisaan ja aloita

suunnittelu.

Kotisuora - osoitteeton jakelu

Kontaktista naet kontaktimaarat seka hinnat samalla kun
suunnittelet ja tilaat jakelun. Kun tilaat jakelun Kontaktista, palvelu
tuottaa kaikki postittamiseen tarvittavat tiedot. Voit helposti myos
antaa postittajalle paasyn tilauksesi tietoihin.

Monipuolisella mainosjakelulla voit:
Q Tavoittaa asiakkaita postinumeron tarkkuudella
0 jakaa mainoksesi Postisen valissa maanantaisin ja keskiviikkoisin

Q Premium jakelulla saavutat pieniakin alueita tai esim. pientalcja

Kirjaudu sisaan ja aloita suunnittelu -

A
VVD

+\qo,
i



Tilauksen aloittaminen

Etusivu Tilaushistoria Chat Ohjeet

Asiointikanavat

@ Minne jaetsan? = @ Mits jaetaan? > @ Milloin jaetzan? > Q) Tilauksen yhtzenveto

Poimintaperusteet

— _ )
» Asuinalueen valinta:

Tavoita alueellisesti (Kotisuora) Nayta
Osoitteeton jakehy

Ohjeita ensi kertaa tilaaville ==

Tilaustunnistz » Kunta tai postinumero:

Maksaja:
= . Naytd lizavalinnat
Loppuasiakas: valitse maksaja e

Lisia

e

Valitsemasi kunnat: Valitsemasi postinurnerot:

@ Jos haluat lahettaa Kolisuora (niputetiu) jakelutuotetta, valitun
alueen kofitalouksien maaran pitaa yviittas 10 000 kpl.

Valitse loppuasiakas ja maksaja == » Fikavalinnat:
X o o Valitse yksi
Mucokkaa jatkokdsittelytietoja
Valitse yksi
Kotitalouksia:
¥

39 18.3.2024

1|14 4

Koko maa| Tilauksen nim
Tallenna suunnitelma

Jaa filaus yrityksen kayitajille

Seuraava: Mitd jaetaan? P

* Olet nyt aloitussivulla, josta

paaset aloittamaan tilauksen.

e Voit siirtya tilauspolussa eri
vaiheisiin klikkaamalla
haluamaasi kohtaa:

1. Minne jaetaan 2. Mita

jaetaan 3. Milloin jaetaan 4.

Yhteenveto




Valitse jaettava alue

« Valitse joko kunnat, postinumerot, aluehallintoalueet (AVI) tai syota postinumerot tiedostona

» Pienin mahdollinen valinta on yksi postinumeroalue
« Voit halutessasi kayttaa karttaa alueen valinnassa
« Talousmaarat paivitetaan kuukausittain

Poimintaperusteet

» Asuinalueen valinta: Walitsemasi kunnat: Walitsemasi postinumerot:
©  Etela-Suomen AVI (osittain)

Nayta ® Uusimaa {osittain)
[ Helsinki

» Kunta tai postinumero: V0|t Va“ta

Helsinki Lisad yksittaisen

Hakutulokset: Sulje paikkakunnan tai
Helsinid kokonaisen alueen

» Pikavalinnat:

Valitse yksi -

Valitse yksi A4

@ Jos haluat lahettaa Kotisuora (niputetiu) -jakelutuctetta, valitun
alueen kotitalouksien maaran pitaa ylittaa 10 000 kpl

1 |74
Kotitalouksia: 164 480 kpl | Tilauksen nimi
? Tallenna suunnitelma
3

Jaa tilaus yrityksen kayttajille

Seuraava: Mita jaetaan?

40 18.3.2024

Poimintaperusteet

» Asuinalueen valinta:

e -

» Kunta tai postinumero:

dyta lisavalinnat
Pikavalinnat:

Valitse yksi ~

Lisda

alitse yksi I

Manner-Suomi
Etel&-Suomen AVI
Lounais-Suomen AVI
Ita-Suomen AV
Lansi- ja Sisa-Suomen AVI
Pohjois-Suomen AVI

w  Lapin AVI

Pagkaupunkiseutu
Helsinki
Espoo
Kauniainen
Vantaa

Tampere, Turku, Qulu
Tampere
Turku
Culu

Valitsemasi kunnat: Valitsemasi postinumerot:

Jos haluat lahettaa Kotisuora (niputettu) -jakelutuotetta, valitun
alueen kotitalouksien maaran pitaa ylittaa 10 000 kpl.

Koko maa

Tilauksen nimi
Tallenna suunnitelma

Jaa tilaus yrityksen kayttajille

rl

ogti



Valitse jaettava alue

@ Minne jaetaan? > @ Mita jaetaan? > @ Milloin jaetaan? > @ Tilauksen yhteenveto ?
Poimintaperusteet
47 Asuinalue o / \
» Asuinalueen valinta: Valitsemasi kunnat: Valitsemasi postinumerot:

- © t5100-15300 « Voit kayttaa postinumerovalia tai ladata
@ postinumerot erillisesta tiedostosta
s esmnes « Talousmaarat paivittyvat tilauskanavaan
— kuukausittain

> Kayta postinumerovalia:

15100 | - |16300 Lisaa
» Lisaa postinumerct tiedostosta: k J

Choose File | Mo file chosen

Lataa
» Poissulje postinumerot tiedostosta: @ Jos haluat lahettaa Kotisuora (niputettu) -jakelutuotetta, valitun
- alueen kotitalouksien maaran pitaa ylittaa 10 000 kpl.
Mo file chosen
Lataa

» Poissulje postinumera:

Poista
Piilota lisavalinnat
Kotitalouksia: 55683 kpl | Tilauksen nimi
E? Tallenna suunnitelma
Jaa tilaus yrityksen kayttajille

NnAC
41 18.3.2024 R - - VVJ



Tilauksen nimeaminen

e

Tavoita alueellisesti (Kotisuora)
Osoitteeton jakelu
Ohjeita ensi kertaa tilaaville >>

Tilaustunniste: 1298183

Maksaja: Posti, PLS mgmt (133088, 133088)
Loppuasiakas: Posti, PLS mgmt
Valitse loppuasiakas ja maksaja >>

Muokkaa jatkokésittelytietoja

42 18.3.2024

@ Minne jactaan? > @ Mita jaetaan? > @ Milloin jaetaan? > @ Tilauksen yhteenveto

Poimintaperusteet

» Asuinalueen valinta:

» Kunta tai postinumero:

helsinki

Lisda

Hakutulokset:

Helsinki

Sulje

» Pikavalinnat:

Valitse yksi

Valitse yksi

Kotitalouksia:

|

Valitsemasi kunnat:

Valitsemasi postinumerot:

©  Etela-Suomen AVI (osittain)
Q Uusimaa (osittain)
e Helsinki

Nimea tilaus, silla se

nakyy tulostettavissa

kKimppulapuissa

Tilauksen nimi
Testitilaus

Jaa tilaus yrit

we Db b b

en kayttajille

imlemlib vmbmdds 1

Tallenna suunnitelma

1|14t @



Voit suunnitella alueille eri versiot lahetyksista

» Asuinalueen valinta:

@ Nayta

» Kunta tai postinumero:

Nayts lisdvalinnat

» Pikavalinnat:

Valitse yksi

Valitse yksi

Lisad

Valitsemasi kunnat:

@  Etela-Suomen AV (osittain)
e Uusimaa (osittain)
e Helsinki

Jos haluat |3hettd4 Kotisuora (niputettu)
alueen kotitalouksien maaran pitaa ylitta

Valitsemasi postinumerot:

Voit aloittaa uuden poiminnan tai

littaa tilaukseen tallennetun
suunnitelman tal aiemman

tilauksen.

Lisaa ryhma

Lisda tallennetuista

/Uuden ryhman
(osapoiminnan)
lisaaminen tai
aiemmin
tallennetun
tilauksen

\‘**éyttﬁ-ﬁﬁciﬁen.

<

J

N\

Ryhman
(osapoiminnan)
muokkaaminen

J

Nimea versiot kuvaavasti,

nimi nakyy myos
kimppulapuissa

Osapominnan nimi, nékyy
kimppu-/ohjauslapulla

v 1. | Helsinki Poista
VA 2 Espoo Poista
& 3 osapoiminta 3 Poista

Tallenna muutokset Peruuta

L
it aloittaa uuden poiminnan tai
ittaa tilaukseen tallennetun
suunnitelman tai aiemman
tilauksen

Lisaa ryhma

Lisda tallennetuista

1 2|3 T4t @

Tallenna suunnitelma




Syota lahetyksen mitat

* Valikossa valmiina olevat mitat ovat tyypillisia esimerkkeja. Tarkista painolta lahetysten todelliset mitat. Mittoja
voi muuttaa vain jakelun tilaaja. Paino ja mitat vaikuttavat siihen, kuinka paljon mahtuu yhdelle lavalla.

Eri versioille voi

—

. Lahetyksen mitat ja paino syéttéé eri
e o mittoja
ilusestl (Kotisuora) Etela-Savo Pohjois-Savo Joensuu
SRS i Fikavalinta: Valitse.. IZI (i) Tavallinen kopiopaperi vastaa
paksuudeliaan 80g paperia
ok . . (Ab-kortti 2509 paperi — Jakelutuotteen vahimmaiskoko on
Kpl-paino (@) |as-kortti 80g paperi 90x135*0,1 mm.
i Taloudet ] - WE-korti 130g paper —
Pituus (mmj |A5-kortti 250g paperi Kotisuora Premium-tuotteen
35 385 kpl Ad-arkki 80g paperi maks.imik.p.ku n.n 3200470730 mm Jv
\Ad-arkki 130g paperi ja enimmaispaino 300g.
— id-arkki 2509 paperi Kotisuora-tuotteen maksimikoko
s S bl 144 esite 45. 80g paperi on 250x353*5 mm ja
; : A4 arkki 1309 + kuori C5 i Zisnaj
salitze maksaja A e i ?IBUQ paperi SRR R Etela-Savo Pohjois-Savo Joensuu
isiakas ja maksaja >> \A5-kortti 4. 2509 paperi

Pikavalinta: Valitse.. EI

Kpl-paino (g)* Leveys (mm)* |210

Paksuus (mm)* [0.16

Pituus (mm)*
44 18.3.2024



Postiinjattopaikka ja tilauksen viite

i Postiinjattpaikka ja tilauksen viite

45

» Tyénumero |

Kotisuora:
‘ 1. Postinumeroalueilla 00-59, 70-83

ja 87-89 jaettaville |13hetyksille

» Valitse sinua fai postittajaa  Helsinki Postikeskus v postiinjatté edellisen viikon tiistaina

|&hin postikeskus™

Tampereelle, Helsinkiin ja Kuopioon.

» Kayttétunnus |

Muihin postiinjattopaikkoihin yhta
‘ arkipaivaa aikaisemmin.

2. Postinumeroalueilla 60-69, 84-86

» Viite/Infokoodi laskulle |'|'i|aus 29.4 .20
(max 14 merkkia)

‘ ja 90-99 jaettaville |13hetyksille

18.3.2024

postiinjattd edellisen viikon
maanantaina Tampereelle, Helsinkiin
ja Kuopioon. Muihin
postiinjattdpaikkoihin yhtd arkipaivaa
aikaisemmin.

\_

Valitse sinua tai postittajaa lahin \
postiinjattopaikka.
Viite / infokoodi-kenttaan voi lisata tilauksen
viitteen, jonka halutaan nakyvan laskulla.
Tyonumero on varattu asiakkaalle tai painolle
mahdollista omaa tunnistetta varten.
Kayttotunnus merkitaan vain, jos siita on
erikseen sovittu Postin kanssa, muutoin +\qe,
]

jatetaan tyhjaksi. / r}va




Kotisuora Premium -jakelun valinta

y Jakelutuote o

(i) HUOM! Valittavanasi myas

» Jakeluvaintoehdot Kofisuora (niputettu jakelutuote)

@® Kofisuora, premium (yksittdin jaettava fuote)

» Lisamaksullizet palvelut
Premium-jakelulle

Haluan jakelun 01-nopeudella (el saatavilla

| &hetykseni on yli 230x353mm. Toimit
sen suoran f

» Lisavaihtoehdot Kofisuora-
nipputuotteslle

Haluan jakelun lisdkappaleet. Lisakappaleet
eivat vaikuta jakelun hintaan.

edullisempi Kotisuora (niputetiu
jakelutuote).

Kotisuora (niputettu) -tuotteen voi
valita, jos talousmaara ylittaa 10 000
kpl, tuctteen mitat ovat max. 230 mm
% 353 mm X 5 mm ja
talouskohdistuksena on "Taloudet"

j Talouskohdistus

» Talouskohdistustyyppi ) Taloudet

® Taysjakelu
suomenkieliset (el saatavilla jJakeluille 2023)
ruotsinkieliset (ei saatavilla jakeluille 2023)
pientalot (ei saatavilla jakeluille 2023)

) Julkinen tiedote

Taysjakelu = Kaikki sallitut jakelupistest eli kofitaloudet

ja yritykset.

@ Talouskohdistus on mahdollista vain

Kotisuora, premium -fuotieelle.

46 18.3.2024

Premiumissa valittavanasi on myds lisapalveluita, kuten \

taittaminen.

» Esimerkissa on valittuna Taysjakelu = Kaikki sallitut
jakelupisteet eli kotitaloudet ja yritykset.

* Valittavana on myds Taloudet = jaetaan kaikkiin
kotitalouksiin, joissa ei ole mainoskieltoa ja

* Julkinen tiedote = jaetaan kaikkiin jakelupisteisiin,
myds talouksiin, joissa on mainoskielto. Julkisena
tiedotteena jaettava materiaali ei voi olla luonteeltaan
kaupallista.

Valitse kalenterista haluttu jakelupaiva
Vihrealla merkityt paivat ovat valittavissa olevia
paivia

. Jakelupaivamaira

£ helmikuuta 2024

ma ti ke to
20 30 *|.
T
14
21
28

5 8

maaliskuuta 2024

huhtikuuta 2024 » . .
giamiseksi.

pe la su G)Eijaltelua, muuta tuotetta tai paivaa Jakelualueella i ole tilaa
T — pmetyksesi jakamiselksi tai jakelupdiva
B 10 ei ole mahdollinen valitzemallasi
tuotteela.
17 5 | Arkipyhd, ei jakelua
20 24
z 3 7 1 2 5
2 01 2 3 4 5 6 7 & 0 10 11 12

>> Nayta 12 kuukautta

Ivvv--

5 Jakelualuesla on filaa lhetyksesi



Tarkista suunnitelman yhteenveto ennen
vahvistamista

Fontaktn talousmasnat pdvitetty 4.12.2023.

Tllaukeen tiedot [a hinta:
Tilauk: i

47 18.3.2024

Tulosta

/Suunnitelman yhteenvedosta naet mh
hinnastohinnan, jakelualueet,

mahdolliset versiot (osapoiminnat),
kappalemaarat, mitat, postituspaivan,

jne.

e Mikali kaikki on kunnossa,

o " i o klikkaa Vahvista tilaus tai Vahvista ja
jatkokasittelyyn -nappia. Vahvista
tilaus —kohdassa hoidat tilauksen
jatkokasittelyn itse ja Vahvista ja

R S jatkokasittelyyn —painikkeesta siirrat
=] Hinta [Alv. 0%): 136,011.52 € T Tallanna suunnitsima Vahvistetun tilauksen painolle.

= P ahvistamalla tllaukes: 5 = g P .
4 Edellinen: Milloin jaetaan? nyviiks Ttml':! elun tug t ahdot. Vahvista filaus Vahvista ja jatkokasitielyyn

........ R
PVJ [l



Tilauspainikkeet

Kotitalouksia: Koko maa | Tilauksen nimi
A=) Tallenna suunnitelma

Jaa tilaus yrityksen kaytigjille

_ el = Vahvistamalla tilauksen _ o S -
4 Edellinen: Milloin jaetaan? hyvéksyt palvelun tuote-ehdot. m Vahvista ja jatkokasittelyyn

mme apunasi, ota yhteys chatilla (ma-pe 9-16). soita 06000 1500 * (ma-pe 9-16) tai laheta viestia suora@posfi.com.

-

Vahvista tilaus: Tilauksen vahvistamisen jalkeen tilaus on sitova. Mikali vahvistat tilauksen itse, tulosta myds

kKimppu- ja ohjauslaput.

Vahvista ja jatkokasittelyyn: Valitse painotalo, jolle haluat tilauksen tiedot lahettaa ja kuka hoitaa
postituksen loppuun asti. Valitsemasi paino/postitustalo hoitaa/tulostaa postittamiseen tarvittavat kimppu-
ja ohjauslaput puolestasi. Tama on sovittava etukateen asiakkaan ja postitustalon valilla.

N\

Kun tilaat jakelun, muista ladata ja tulostaa kimppu- ja ohjauslaput Tilausvahvistus-sivulta. Excel- tai CSV-tiedostona ladattava
Yksikdintishdotus ohjeistaa, miten lahetykset tulee kimputtaa ja yksikdida rullakkoon, hakkiin tai lavalle. Tutustu Kotisuoran
postitusohjeeseen.

. Kotisuora, Premium -lahetykset kimputetaan kestaviin kimppuihin, joihin tulostetaan kimppulaput.

. Kotisuora (niputettava tuote) -lahetykset yksikdidaan jakelusuunnittain erakohtaisen ohjeen mukaan. Lataa
ohjauslaput Tilausvahvistus-sivulta. Jos olet varautunut jakelun lisakappaleisiin (jakelutuotteen valinnan yhteydessa,
sivulla Milloin jaetaan), Kontakti tucttaa lisakappaleisiin ohjaus ja Kimppulaput.

. Postiinjattéajat: Lanetykset jatetdan Postin kasiteltavaksi postiinjattdpaivana klo 17.00 mennessa. Postiinjattépaivan
naet tilausvahvistuksesta

- Postituspaikat: Kotisuora-lahetykset jatetaan postikeskuksiin: Helsinki, Jyvaskyla, Kuopio, Oulu, Seingjoki, Tampere ja
Lieto. Premium -Iahetyksia voi jattaa Rovaniemelle ja pienet erat Postin myymaldinin tai myyntipisteisiin.

Saat viestin tilausvahvistuksesta sahképostiosoitteeseen: minna.niskanen@posti.com.

Tilaus on sitova ja sen perumisesta laskutetaan peruutusajankohdan mukaan. Mita [ahempana jakeluajankohtaa tilaus
perutaan, sitd suurempi osuus jakelusta veloitetaan peruutuksesta huolimatta. Jos tilaus perutaan 2 vilkkoa ennen jakelua
veloitetaan se taysimaaraisena. Premiumin peruutuksesta laskutetaan 30% jakelumaksuista, jos tilaus perutaan mydhemmin
kuin 2 viikkoa ennen jakelupaivaa. Lue tilauksen peruutusehdot

Valitse tilauksen jatkokasittelija

Voit siirtaa tilauksen tiedot postittajallesi kimputusta tai yksikdintia varten. Haulla 1Gytyvat ne paino- ja postitustalot, joiden
sahkdpostiosoite on Kontaktin tiedossa. Jos yhieistyckumppaniasi ei I6ydy listalta, ota yhteyita asiakaspalveluun p. 06000 1500
tai suora@posti.com.

Hae postittaja nimella: | | m
v ]

[valitse painotalo

Aseta valittu painotalo jatkokasittelijaksi
Lo

\
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Valitse jatkokasittelija (paino), jolle haluat lahettaa

tilauksesi

Valrise Plaveyen pikckarrinija
ol simiil Sauiceen ledo! prdfitaples krmpahusta B vk
N

LTI M B Ry L
B e S OO
P poslFligE naresll m

=l ok

Mikali haluat lahettaa tilauksen jatkokasittelyyn
painotalolle (Vahvista ja jatkokasittelyyn), eika
painon tietoja lOydy listauksesta, ota yhteys painoon,
joka hoitaa lisaamisen Postin kautta.

Paino voi lisata tiedon Muokkaa jatkokasittelytietoja-
kohdan kautta listalle, jonka jalkeen paaset tekemaan
valinnan.

Etusivu Tilaushistoria Chat

e

Tavoita alueellisesti (Kotisuora)

Osoitteeton jakelu

Ohjeita ensi kertaa tilaaville »>
Tilaustunniste: 1298243
Talouskohdistus: Taloudet

Kotitalouksia: Koko maa

Jakelutuote: Kotisuora, premium (yksittain
jaettava tuote)

Jakeluajankohta: -

Postiinjattdpaiva: -

Maksaja: Posti, PLS mgmt (133088, 133088)

Loppuasiakas: valitse maksaja

Muokkaa jatkokasittelytietoja

49 18.3.2024

Jatkokasittelyn yhteystiedot

Asiakas voi valita yrityksesi painatuksen tai |

postituksen jatkokadsittelijaksi, jos sahkdpostiosoite
on asetettu tdhdn. Yritykselld voi olla vain yksi

sdhkopostiosoite, johon asiakkaan tilaus ohjataan.

Tallenna muutokset



Vahvistettu tilausyhteenveto

Tilauksen tiedot ja hinta:

Tilauksen nimi: Nippujakelu_3_aluetta
Tilaustunniste: 1018312

Kotitalouksia: 172 613 kpl

Jakelun lisdkappaleet: 1 500 kpl

Tilauksen talousmadrien paivamadra: 18.03.2018
Jakelun kustannukset: 13 553.24 € (0.07%1 €%kpl)
Hinta (Al 0%): 13653.24 €

Hinta (Al 24%) 16,793 49 €

IMaksajs

Loppuasiakas: Post P Mrkting srvcs
Tilauspdivamadra: 14.056.2016

Etela-Savo:
Asuinalue:

Kunnat: Hirvensalmi, Joreinen, Juva, Keriméki, Mikkeli, Pieksdméki, Punkaharju, Puumala, Rantasalmi, Ristina, Savenlinna, Sulkava

Lukumaidrd: 53547
Jakelun lisédkappaleet: 500

Pohjois-Savo:
Aszuinalue:

Kunnat: lisalmi, Kuopio, Lapinlahti, Maaninka, Milsid, Pielavesi, Silinjari

Lukumaadra: 74337
Jakelun lisdkappaleet: 500

Joensuuw:
Asuinalue:
Kunnat: Joensuu

Lukumdsra: 34729
Jakelun lizsdkappaleet: 500

Lihetyksen mitat ja paino:

Yhteiset
Lahetyksen leveys: 210
Lahetyksen pituus: 257

Eteld-Savo

Muokkaa Peruuta tilaus Lataa yksikointi

Lue Kotisuoran postituschjeet (pdf)
Erdlajittelu- ja yksikdinti opas (pdf) | Kestidvd kimppu opas (pdf)

Lahetyksen mitat ja paino
Yhteiset

Lahetyksen pituus: 297

Etela-Savo \

i

Yhteenveto antaa
hinnastohinnan. Mikali
asiakkaalla on sopimushinta,
se paivittyy automaattisesti
Lahetyksen leveys: 210 laskulle

~

/

Lahetyksen yksikkopaino: 8
Lahetyksen paksuus: 0,12

Pohjois-Savo
Lahetyksen yksikkopaino: 10
Lahetyksen paksuus: 0,16

Joensuu
Lahetyksen yksikkopaino: 14
Lahetyksen paksuus: 0,18

Postiinjattopaikka ja tilauksen viite:
Sahkoisen lahetyslistan numero : 130002563
Tydnumero :

Postiinjattopaikka : Kuopio Pok

Kayttotunnus :

Vite/infokoodi laskulle

(max 14 merkkid) : ikioma koodi

Jakelutuote:
Jakelutuote : Kotisuora (niputettu jakelutuote)

Talouskohdistus:
Talouskohdistustyyppi : Taloudet

Jakelupaivamaara:
Jakeluajankohta : 15.08.2016
Postiinjattopaiva : 10.08.2016

Jakelun erittely:

Alue Jaettava maara Osuus
Alue B 113031 kpl 65.5%
Alue C 59582 kpl 45%
Palvelumaksut

Tunnit Hinta Kirjauspvm

Lataa postinumerot

Vahvistetussa
tilauksessa naet
sahkoisen
[ahetyslistan
numeron. Linkki vie
[ahetyslistalle.

Lahetyseran
lahetysten maarat
on ladattavissa
postinumeroittain
CSV- tai excel-
tiedostona

= T Lue Kotisuoran postitusohjeet (pdf)
m m Peruuta tilaus Lataa yksikointi

Erdlajittelu- ja yksikointi opas (pdf) | Kestiva kimppu opas (pdf)



Kotisuoran kimputus
ja yksikointi
p 5 h ki n a n ku O ressa Kotisuora-nippulahetyksia ei tarvitse kimputtaa. Kotisuora-

nippulahetysten ohjauslapun vari on keltainen.

Oikeat lahetysmitat takaavat, etta kimput ovat Postin

ohjeiden mukaisia ja yksikointi oikein.

Vain jakelun lisakappaleiden™* kimppuihin tulostuu
kimppulaput, jotka palvelu tuottaa valmiiksi ja ohjaa ne
yhteen yksikkoon. Erityisesti versiollinen Kotisuora-nippu

Kontakti huolehtii opastuksesta tarvitsee lisakappaleiden [aput.

Kotisuora Premium -lahetysten ohjaus- ja kimppulaput
ovat valkoiset. Premiumin jakelutoimipaikka- kohtaisiin
yksikoihin tarvitaan vain yksi kimppulappu/yksikko.

*) Jakelun lisakappaleiden lisaamista suositellaan Kotisuora-

tilauksiin, jotta varaudutaan painon jalkeisessa prosessissa
mahdollisesti tapahtuviin lahetysten vaurioitumisiin

51 18.3.2024



Vahvistamisen jalkeen yksikointiohje ja
tarvittavat kimppu- ja ohjauslaput ovat ladattavissa

e Esimerkissa on Kotisuora (nippu), jossa on mukana * Tee seuraavassa jarjestyksessa:

jakelun lisakappaleet , e
* Paina Lataa yksikointi

Jos oletvarautunut Kotisuoran niputetussa jakelussa lisdkappaleilla, kimputa lisdkappaleet omaan . og oo o
kuljetusyksikkadnsa yksikdintiehdotuksen mukaan. Tuota lisdkappalekimpuille omat kimppulaput"Latas e Paina Lataa YKS|kO|nt|ehdotus

kimppulaput™napista. Palvelu tuottaa valmiiksi ohjauslapun myds lisakappaleiden kuljetusyksikkodan.
* Tuloksena excel, joka ohjeistaa lahetysten
yksikdinnin kuljetusyksikkoihin

Lataa Kimppulaput Lataa ohjauslaputilahete Lataa yksikdintiehdotus

o = T Lue Kotisuoran postitusohjeet {pdf)
Kopioi Peruuta tilaus Lataa yksikointi Erilajittelu- ja yhsikdinti opas (pdf) | Kestivi kimppu opas [pdf)

e Paina Lataa ohjauslaput/lahete ja
e Lataa kimppulaput

Jos lappujen lataus napit ovat ’harmaana”,
kyseiseen vaiheeseen ei kuulu luonti / tulostus
tai yritat sita yli 60 pv ennen postitusta.
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Kimputus, yksikoéinti ja postiinjatté (postikeskukseen, terminaaliin tai

Postin palvelupisteeseen)

* Tarvittaessa saat ladatuksi jakelualueen postinumerot seka
talousmaarat excel-tiedostona esim. postittajalle

toimitettavaksi. Lahetykset kimputetaan
jakelutoimipaikkakohtaisesti tiukkoihin kimppuihin Kontaktin

Tilauksen vahvistamisen jalkeen luodaan ensin kimppulaput
painamalla Luo kimppulaput -nappia. Kimppulaput voi luoda

vasta, kun jakeluun on alle 60 paivaa

YksikOintiehdotuksen voi ladata CSV- tai excel-tiedostona.
Ehdotus auttaa yksikdimaan kimput nimettyihin
kuljetusyksikodihin kuljetussuunnittain tai
jakelutoimipaikoittain (postinumeroittain). Kotisuora-
nipputuotteeseen ei tarvita kimppulappuja, ohjauslaput
kuljetusyksikoita varten riittaa. Poikkeuksena on
Nipputuotteen jakelun lisakappaleisiin tulostettavat
kKimppulaput, jotka Kontakti tuottaa.

53 18/03/2024 Public | Internal | Confidential | Secret -

tuottaman ohjeen ja kimppulappujen mukaisesti. Kontaktin
kautta tuotetuissa lapuissa on valmiiksi oikeanlaiset
merkinnat. Kimput toimitetaan postiinjattopaivana (ei
aikaisemmin) postikeskukseen, terminaaliin tai pienet maarat
Postin palvelupisteeseen. Tarkista
postiinjattopaivamaara Tilauksen yhteenveto -sivulta.

1 |Tu0tteen nimi

2 Kohderyhma
Lataa postinumerot 3
4 Asiakas
Lizaa tiedostoon jakelupostinumero 5 |Yhteensa
6 |Alue A
7 |Alue B
8 |Alue C
9
10 Postinumera
11 70100
12 70110
13 70150
Jakelun erittely: 14 70200
Alue Jaettava ma3ara Osuus 15 170210
Alue A 34211 kpl 722%
Alue B 32TT kp 6.9 % ’| 16 70240
Alue C 9877 kp 208% 17 70260
18 70280
Palvelumaksut Palvelumaksu {min. 0,5 h) lis3ta3n, kun Posti tekee tilauksen asiakkaan puolesta. Asiakas ndkee laskulla ja 19 70300
tilausvahvistuk ivit ilman selitetta.
Laskulle Selite Tunnit Hinta Kirfjauspvm Muokattu 20 70340
0.5h w 20.00€283.2022 28.3.2022
kotitalouksia: ik pl| T
. | Hinta (Alv. 0%]): 565195¢€ Tallenna suunnitelma
Jaa filaus yrityksen kayttzjille
o - Mk i Vahvistamalla tilauksen - - P ==
4 Edellinen: Milloin jaetaan? hyviksyt palvelun tucte-ehdot. Vahvista tilaus Vahvista ja jatkokasittelyyn
kemme 3nanasi_nta vhtews chatilla ims-ns 0-1R1_snita 06000 1500 * {ma-ne 8-16) t3i 3hat visstis sunraMnnesi com

Kotisuora, premium (yksittain jaettava tuote), Taloudet
osapoiminta 1

Asiakasnumero 429342

Posti PS Mrkting Srvcs
47365 Kpl

34211 Kpl
3277 Kpl
9877 Kpl
Toimipaikka Taloudet kpl Jakelupostinumerat
KUOPIO 5226 T0800
KUOPIO 2021 70800
KUOPIO 1888 70800
KUOPIO 2671 70800
KUOPIO 92 70800
KUOPIO 37 70800
KUOPIO 950 71800
KUOPIO 740 71800
KUOPIO 505 70800
KUOPIO 1450 71800



Kontakti muodostaa lahetyseran yksikoinnin ja
kimputuksen automaattisesti

Yksikointiohje-tiedostosta naet, miten eri suuntiin menevat lahetykset tulee yksikdida ja paljonko kimppuja
muodostuu.

Viimeisena on kuljetusyksikko, jossa on jakelun lisakappaleet.

Yksikdintiehdotus

MNimi Mippujakelu 3 aluetta (1018312}

Jakelupalvel Yksikkd-Yksikkotunnu Kimppuja Kappaleita y Postiinjat Postinumero Yksikon sisdltd

16605 KOTISL BL-Lehtihdkki LOO1 312 63547 Kuopio  50-32, 57-39, 70-83, 87/-89 50100,50600,51600,51900,52100,52200,52300,57100,57200,5
16605 KOTISL BL-Lehtihdkki LOO2 169 34729 Kuopio  30-32, 57-39, 70-83, 87-89 80100,20170,81200,81280,82140,82200,82730

16605 KOTISL BL-Lehtihdkki LOO3 366 74337 Kuopio  50-32, 57-39, 70-83, 87-89 70100,70200,70800,70910,71160,71750,71800,72210,72400,7
16605 KOTISL BR-Rullakko ROO1 B 1500 Kuopio  00-99 0
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Nain teet Kotisuora Premium-lahetyksille
yksikoinnin ja tuotat kimppu- ja ohjauslaput

Voit ladata ykSIKOInnIn ja laput vasta, kun olet painanut Tee seuraavassa jérjestyksessé:

Luo kimppulaput
1. Paina Luo kimppulaput

2. Paina Lataa yksikdintiehdotus

* Tuloksena excel, joka ohjeistaa

lahetysten yksikdinnin

kuljetusyksikkoihin

Lataa kimppulaput Lataa ohjauslaputilahete | ataa yksikointiehdotus

3. Paina Lataa ohjauslaput/lahete ja

: Lue Koti itusohj df .
| kopioi [l Wuokiaa [l Peruutatius [l Luo kimppulaput [N P Lataa kimppulaput

A
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Premium-jakelun yksikointi, kKimppu-

ja ohjauslaput

Kimppulaput tarvitaan aina Kotisuora Premium-lahetyksille. Kontakti tuottaa jakelutoimipaikkakohtaiset
kimppulaput. Mallissa on Kotisuora Premiumin yksikkolappu ja kimppulappu.

Ohjaus

HKI POK TRECO

00230

OSOITEPOSTINUMERO:

00230 JAKELUTOIMIPAIKKA

Sisalté BR00230023000230LC0552

TASSA KIMPUSSA, kpl OSOITEPOSTINUMEROON YHT.

42500 421647

JAKELUPAIVA KOHDERYHMA
07.05.2024 Kaikki jakelupisteet

00230

ZOF82/Minnan Testi

RO10 07.05.2024

POSTITUSPV: 3.5.2024
02 Eralajiteltu, Helsinki, 1

ISA: 134489655

Premium 2 Rullakko (247 kg) 9655

Tuote: KOTISUORA PREMIUM

Kuljetusyksikko: R004

Lisatiedot: ZOF82/Minnan Testi

Sahkoisen lahetyslistan nro: 134489655, asiakasnumero: 429342
Postinumerot: 00440, 00500, 00510, 00520, 00530, 00540

Kimput: 25x1700
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Kontakti —
tilauskanavan
ohje

Postisen mediatilan varaaminen



Varaa Postisen ilmoitustilaa

FI » Kirfjaudu ulos
|

=. Kontakti Loyda kohderyhmid + Liaheta viestejd » Tutustu Asiakasdataasi » Tavoita taloudet ~ Integraatio/API
|

Siirry haluamaasi palveluun tasta

Loyda kohderyhmia

Suunnittele ja etsi juuri sinulle
sopiva kohderyhma eri
rekisterivaintoehdoista. Maksat vain
tilauksista.

Kuluttajat nimella ja
osoitteella (VTI)

- Ajoneuvojen ja -korttien
haltijat (TRAFI)

L Yritykset ja yrityspaattajat
(B2B)

18.3.2024

Laheta printtiviesteja

Tawoita asiakkaasi helposti. Valitse
kortti- tai ki htoehdoista
migleises], sydta sisalto seka

vastaanottajien osoitelista ja lahetd.

2 Luo ja laheta printtiviesti
verkossa

@ Suunnitelmien ja lahetyksien
tilaushistoria

Tutustu
Asiakasdataasi

Posti Data auttaa ymmartamaan
asiakkaitasi. Tee maksuton
minianalyysi ja paivita tai tilaa
asiakasprofiili. Tarkistuspalvelulla
varmistat yksittdisen osoitteen ta
asiakastiedon oikeellisuuden.

Uusi! Tee maksuton
minianalyysi

2

&) Uu_si! Tilaa K_gftapéiivitys tai
Asiakasprofiili

[? siirry Tarkistuspalveluun

Selaa Tiedotuspalvelun
aineistoja

Tavoita taloudet

Osoitteettomnien mainosten
postinsaajamaarat paivittyvat joka
kuukauden ensimmainen arkipaiva.

Postinen ilmestyy ja sen valissa
olevat Kotisuorat jastaan
paasaantoisesti maanantaisin ja
tiistaisin.

Iz Osta_ osoitteeton jakelu

Varaa ja osta Postisen
ilmoitustilaa

[z




Tilaajan ja maksajan tiedot

ncfu
.al)Posti, PLS mgmt |

p\.m 1 Kontakti

Etusivu  Tilaushistoria Chat Ohjeet Asiointikanavat

Postinen on valtakunnallinen osoitteettoman suoramainonnan kaare, jonka mediatilaa voit ostaa tassa. Katso video-ohje
Kaytettavissa ovat ilmoeituspaikat sivulla kaksi ja kolme, takakansi seka etukannen mainospalkki.

1. Tilaajan tiedot

Asiakas Posti, PLS mgmt
Maksajan asiakasnumero

Tilaajan nimi

Yhteystiedot

Omat ostot (1)

2. Maksajan tiedot

Nimi Posti, PLS mgmt

Laskutusosoite

Jos teet ilmoituspaikkatilausta asiakkaan puoclesta, hae tahan maksajan tiedot. Valitse tarvittaessa oikea laskutusosoite.

Anna m dksajan tllausasiakasnumero Hae asiakas
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Jakelupaivan valinta ja ilmoituspaikka

3. Jakelupaiva ja ilmoituspaikka

huhtikuu 2024
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Valitut jakelupaivat 29.042024 &

.
w

/

Valitaan ajankohta. Oranssilla
varilla olevat ajankohdat
vapaana.
Valittu ajankohta nakyy

\_ vihreana.

~
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B Vvalittu ajankohta
. lImoituspaikkoja vapaana

. Kaikki tal juuri haluamasi ilmoituspaikka varattuina
B cijakelus

Voit valita kerralla saman ilmoituspaikan moneen Postiseen.
Jakelupaivan valittuasi naet vapaat ilmoituspaikat sivuittain.

Voit poistaa valitsemasi jakelupaivat painamalla g-napista.

4 Ilmoituspaikat eri )
sivuilla. Klikkaamalla
nakyy vapaat
ilmoituspaikat

kyseisena paivana.
Y P Y,

Etukannen
mainospalkki

limoituspaikat sivulla 2

Etukannen palkki
(195 x 106 mm)

() valitse

Sivu 2, puclikas (210

¥ 1485 mr

Iimoituspaikat sivulla 3

limoituspaikka
takakannessa

u 3, puolikas (210




Ilmoitusaineiston lisaaminen

4. llmoitusaineisto

61

Ohje Postisen ilmoitusaineistosta <—

Jakelupdiva 29.04.2024

Raahaa tahan PDF-muctoinen tiedosto tai selaa tiedostoja tietokoneeltasi.

lImoitusaineiston toimitus vilmeistaan 16.04.2024.

Laskun infokoodi nfokood
Tilauksen nimi Posti, PLS mgmt N.|mefa tilauksesi. Kay‘Fa nimessa m|e|e|l_aan maksajan nimea
ainakin csana. Koko tilaus saa saman nimen.
18.3.2024

Ohje Postisen

L ilmoitusaineistoon




Ohjeita paino-
postitustalolle
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Postin asiointitunnus ja Kontakti

Postin palvelut asiointitunnuksilla Asiointitunnusten hakeminen

* Kontaktiin paaset kirjautumalla osoitteessa e Yrityksen ensimmainen tunnus annetaan yrityksen
« postifi/kontakti padkayttajalle

e Paaset samoilla Postin tunnuksilla myds muihin Postin * Padkayttdja luo tunnukset yrityksen muille kayttajille

yrityspalveluihin. e Tilaa asiointitunnus - Posti yrityksille

* “Postipalvelut”-roolilla kaytossasi on
* Kontakti

e Sahkdinen lahetyslista

e Edellytyksena asiointitunnukselle ja tilauskanavien
kayttdoikeudelle on sopimusasiakkuus Postin kanssa
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https://www.posti.fi/yritysasiakkaat/lomakkeet/tunnustilaus.html

Miten paasen postittajaksi

Paino- / postitustalon ohjeet

e Jotta voit toimia Kontaktissa jatkokasittelijana, yrityksellasi pitaa olla ”postittaja”-rooli Postin asiakastiedoissa.

e Mikali ”postittaja”-rooli puuttuu, ota yhteytta Postiin ja pyyda, etta yrityksesi asiakastietoihin lisataan
“postittaja”-rooli.

e Kun ”postittaja”-rooli on lisatty, kirjaudu Kontaktiin ja taydenna sinne jatkokasittelyn yhteystiedot.

Jatkokasittelyn yhteystiedot

‘-_‘J Asiakas voi valita yrityksesi painatuksen tai

Tavoita alueeliisestl (Kotisuora) postituksen jatkokisittelijiksi, jos sdhkpostiosoite

Osoitteeton jakelu
Ohjeita ensi kertaa tilaaville >>

on asetettu tihan. Yritykselld voi olla vain yksi

Tilaustunniste: 1298243
Telouskohdistus: Taloudat sihkopostiosoite, johon aziakkaan tilaus ohjataan.
Kotitalouksia: Koko maa

Jakelutuate: Kotisuora, premium (yksittain
jaettava tuote)

Jakeluajankohta' - T
allenna muutokset
Postiinjattopaiva: - _
Maksaja: Posti, PLS mgmt
Loppuasiakas: valitse maksaja \w/
Valitse loppuasiakas ja maksaja >> h Ac
Muokkaa jatkokasittelytietoja va I
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Painotalon postittajarooli

* Painotalo/postittaja, jolla on jo postittaja-rooli Postin asiakastietojarjestelmassa

* Painotalon/postittajan kayttaja kirjautuu Kontaktiin ja klikkaa etusivulta Omat tiedot -laatikon
linkkia Muokkaa jatkokasittelytietoja. Paino kirjoittaa yhteystietoihin sahkdpostiosoitteet, joihin asiakkaiden
tilausvahvistusten halutaan tulevan ja tallentaa muutokset. Painon sahkopostiosoitteet nakyvat myos

Sahkoisella lahetyslistalla.

* Paino yrityksena yllapitaa itse sahkopostiyhteystietojaan Kontaktissa, ei Posti. Kontakti lahettaa viestin
tilausvahvistuksesta ja jatkokasittelyyn siirrosta painon/postittajan sahkdpostiin.

e Painotalo/postittaja, jolla El OLE postittaja-roolia Postin asiakastietojarjestelmassa

e Paino-/postitustalon on otettava yhteytta Postiin ja pyytaa lisattavaksi Postin
asiakastietojarjestelmaan postittaja-rooliin.

e Kun tieto on lisatty Postin asiakastietojarjestelmaan, painon/postittajan on kirjauduttava Kontaktiin ja
lisattava sahkopostiosoitteensa.
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Osoitteettoman jakelun tilaaminen jatkokasittelijana

Tilaajan ohjeet

* Tee jakelutilauksesi Kontaktissa, selvita lahetysten mitat painotalosta.

Siirra vahvistusvaiheessa tilauksesi jatkokasittelyyn painolle Vahvista ja jatkokasittelyyn -painikkeella. Hae painotalo, valitse se
alasvetovalikosta ja paina Aseta valittu painotalo jatkokasittelijaksi.

Voit siirtaa jo vahvistetun tilauksesi jatkokasittelyyn myos myohemmin tai vaihtaa jatkokasittelijaa.

Jatkokasittelija tuottaa Kontaktista ohjaus- ja kimppulaput.

Jatkokasittelija ei voi muuttaa tilaustietoja, vain tilaaja voi muuttaa esim. mittoja.

Mikali haluamaasi painotaloa ei l0ydy Kontaktista, ole yhteydessa painoon, joka hoitaa lisaamisen Postin kautta.
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Miten valitsen maksajan paino-/postitustalona, jos

toimin asiakkaan puolesta

WP Mnne @elaany > W Mea pelsan? > B Mo pelaany = G llavksan yhleermveio

Poimintaperustest

e d =
& Asuinalue

——

Tawvoita alueellisesti (Kotisuora) Nayts
Crpitieeton jakeiy

Ohjaltz enel kartaa tiaaville ==

» Asuinzlussn valinta: \zlitsemasi kunnst ‘falitsemasi postinumerot:

@  Ebeld-Suomen AV (kokonaan)
Ui=imaa (kokanaan)

Askola

Ezpoo

Hanka

Helsinki

Wantaa

Hywinkia

- >

el R N N

Tilaustunniste: 1206835 » Kunts tsi postinumero:
L [

Loppuasishas: vailse mal

‘alites loppuasiakas ja i () Vajlee haun perusizella () Valtse pikavalinnaisia

Muckkaa jatkokasittelytd | sAP numeo: |

Valitse hakululoksista |

o . 3. walitun
Tamanhetkinen bskulusersiakas: Posti, PLS mgml (SAP 132088/1 33088, PL 58, 00063 LASKUNET. FI)

rityksen nimi ja
yhbeyshenkils

Sulje
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Olet saanut asiakkaaltasi asiakaskohtaisen
tilausasiakasnumeron (SAP-numero) ja
laskutusosoitteen, joita maksava asiakas
haluaa kayttaa tilauksissa.

Hae maksaja joko nimella tai
tilausasiakasnumerolla ja valitse maksaja.
HUOM! Painon-/postitustalon tehdessa
tilausta, tulee maksaja valita aina, myos
tapauksessa, jossa paino itse on maksaja.
Valitse tuolloin yrityksen oma

\tilausasiakasnumero. /




Miten saan asiakkaan tilauksen jatkokasittelyyn

Paino- / postitustalon ohjeet

e Painon / postittajan Kontakti-kayttaja kirjautuu Kontaktiin ja
klikkaa etusivulta Omat tiedot -laatikon linkkia Muokkaa
jatkokasittelytietoja ja lisaa yhteystietoihin
sahkopostiosoitteet.

e Kontakti lahettaa tilaajan tilausvahvistustiedoista sahkopostin
jatkokasittelijan yhteyshenkildon sahkodpostiosoitteeseen. Sama
sahkopostiosoite nakyy myds Sahkodisella lahetyslistalla.

e Paino / postittaja yrityksena yllapitaa itse yhteystietojaan
Kontaktissa.
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Etusivu Tilaushistoria (o, -14

. 4

Tavoita alueellisesti (Kotisuora)
Osoitteeton jakelu

Ohjeita ensi kertaa tilaaville »>

Tilaustunniste:

Jatkokasittelyn yhteystiedot

Talouskohdistu

Kotitalouksia: K Asiakas voi valita yrityksesi painatuksen tai

postitukzen jatkokdsittelijaksi, jos sEhkbpostiosoite
Jakelutuote: K¢  on asetettu tdhan, Yritykselld voi olla vain yksi

jaettava tuots)
sidhkopostiosoite, johon asiakkaan tilaus ohjataan.

Jakeluajankoht

Tallenna muutokset
Postiinjattopaiv

Maksaja: Posti, o
Loppuasiakas: valitse maksaja

Valitse loppuasiakas ja maksaja >>

Muokkaa jatkokasittelytietoja

¥



Kotisuoran kimputus
ja yksikointi
p 5 h ki n a n ku O ressa Kotisuora-nippulahetyksia ei tarvitse kimputtaa. Kotisuora-

nippulahetysten ohjauslapun vari on keltainen.

Oikeat lahetysmitat takaavat, etta kimput ovat Postin

ohjeiden mukaisia ja yksikointi oikein.

Vain jakelun lisakappaleiden™* kimppuihin tulostuu
kimppulaput, jotka palvelu tuottaa valmiiksi ja ohjaa ne
yhteen yksikkoon. Erityisesti versiollinen Kotisuora-nippu

Kontakti huolehtii opastuksesta tarvitsee lisakappaleiden [aput.

Kotisuora Premium -lahetysten ohjaus- ja kimppulaput
ovat valkoiset. Premiumin jakelutoimipaikka- kohtaisiin
yksikoihin tarvitaan vain yksi kimppulappu/yksikko.

*) Jakelun lisakappaleiden lisaamista suositellaan Kotisuora-

tilauksiin, jotta varaudutaan painon jalkeisessa prosessissa
mahdollisesti tapahtuviin lahetysten vaurioitumisiin
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Vahvistamisen jalkeen yksikointiohje ja
tarvittavat kimppu- ja ohjauslaput ovat ladattavissa

e Esimerkissa on Kotisuora (nippu), jossa on mukana * Tee seuraavassa jarjestyksessa:

jakelun lisakappaleet , e
* Paina Lataa yksikointi

Jos oletvarautunut Kotisuoran niputetussa jakelussa lisdkappaleilla, kimputa lisdkappaleet omaan . og oo o
kuljetusyksikkadnsa yksikdintiehdotuksen mukaan. Tuota lisdkappalekimpuille omat kimppulaput"Latas e Paina Lataa YKS|kO|nt|ehdotus

kimppulaput™napista. Palvelu tuottaa valmiiksi ohjauslapun myds lisakappaleiden kuljetusyksikkodan.
* Tuloksena excel, joka ohjeistaa lahetysten
yksikdinnin kuljetusyksikkoihin

Lataa Kimppulaput Lataa ohjauslaputilahete Lataa yksikdintiehdotus

o = T Lue Kotisuoran postitusohjeet {pdf)
Kopioi Peruuta tilaus Lataa yksikointi Erilajittelu- ja yhsikdinti opas (pdf) | Kestivi kimppu opas [pdf)

e Paina Lataa ohjauslaput/lahete ja
e Lataa kimppulaput

Jos lappujen lataus napit ovat ’harmaana”,
kyseiseen vaiheeseen ei kuulu luonti / tulostus
tai yritat sita yli 60 pv ennen postitusta.
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Kimputus, yksikoéinti ja postiinjatté (postikeskukseen, terminaaliin tai

Postin palvelupisteeseen)

* Tarvittaessa saat ladatuksi jakelualueen postinumerot seka
talousmaarat excel-tiedostona esim. postittajalle

toimitettavaksi. Lahetykset kimputetaan
jakelutoimipaikkakohtaisesti tiukkoihin kimppuihin Kontaktin

Tilauksen vahvistamisen jalkeen luodaan ensin kimppulaput
painamalla Luo kimppulaput -nappia. Kimppulaput voi luoda

vasta, kun jakeluun on alle 60 paivaa

YksikOintiehdotuksen voi ladata CSV- tai excel-tiedostona.
Ehdotus auttaa yksikdimaan kimput nimettyihin
kuljetusyksikodihin kuljetussuunnittain tai
jakelutoimipaikoittain (postinumeroittain). Kotisuora-
nipputuotteeseen ei tarvita kimppulappuja, ohjauslaput
kuljetusyksikoita varten riittaa. Poikkeuksena on
Nipputuotteen jakelun lisakappaleisiin tulostettavat
kKimppulaput, jotka Kontakti tuottaa.
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tuottaman ohjeen ja kimppulappujen mukaisesti. Kontaktin
kautta tuotetuissa lapuissa on valmiiksi oikeanlaiset
merkinnat. Kimput toimitetaan postiinjattopaivana (ei
aikaisemmin) postikeskukseen, terminaaliin tai pienet maarat
Postin palvelupisteeseen. Tarkista
postiinjattopaivamaara Tilauksen yhteenveto -sivulta.

1 |Tu0tteen nimi

2 Kohderyhma
Lataa postinumerot 3
4 Asiakas
Lizaa tiedostoon jakelupostinumero 5 |Yhteensa
6 |Alue A
7 |Alue B
8 |Alue C
9
10 Postinumera
11 70100
12 70110
13 70150
Jakelun erittely: 14 70200
Alue Jaettava ma3ara Osuus 15 170210
Alue A 34211 kpl 722%
Alue B 32TT kp 6.9 % ’| 16 70240
Alue C 9877 kp 208% 17 70260
18 70280
Palvelumaksut Palvelumaksu {min. 0,5 h) lis3ta3n, kun Posti tekee tilauksen asiakkaan puolesta. Asiakas ndkee laskulla ja 19 70300
tilausvahvistuk ivit ilman selitetta.
Laskulle Selite Tunnit Hinta Kirfjauspvm Muokattu 20 70340
0.5h w 20.00€283.2022 28.3.2022
kotitalouksia: ik pl| T
. | Hinta (Alv. 0%]): 565195¢€ Tallenna suunnitelma
Jaa filaus yrityksen kayttzjille
o - Mk i Vahvistamalla tilauksen - - P ==
4 Edellinen: Milloin jaetaan? hyviksyt palvelun tucte-ehdot. Vahvista tilaus Vahvista ja jatkokasittelyyn
kemme 3nanasi_nta vhtews chatilla ims-ns 0-1R1_snita 06000 1500 * {ma-ne 8-16) t3i 3hat visstis sunraMnnesi com

Kotisuora, premium (yksittain jaettava tuote), Taloudet
osapoiminta 1

Asiakasnumero 429342

Posti PS Mrkting Srvcs
47365 Kpl

34211 Kpl
3277 Kpl
9877 Kpl
Toimipaikka Taloudet kpl Jakelupostinumerat
KUOPIO 5226 T0800
KUOPIO 2021 70800
KUOPIO 1888 70800
KUOPIO 2671 70800
KUOPIO 92 70800
KUOPIO 37 70800
KUOPIO 950 71800
KUOPIO 740 71800
KUOPIO 505 70800
KUOPIO 1450 71800



Kontakti muodostaa lahetyseran yksikoinnin ja
kimputuksen automaattisesti

Yksikointiohje- tiedostosta naet, miten eri suuntiin menevat lahetykset tulee yksikdida ja paljonko kimppuja
muodostuu.

Viimeisena on kuljetusyksikko, jossa on jakelun lisakappaleet.

Yksikdintiehdotus

MNimi Mippujakelu 3 aluetta (1018312}

Jakelupalvel Yksikkd-Yksikkotunnu Kimppuja Kappaleita y Postiinjat Postinumero Yksikon sisdltd

16605 KOTISL BL-Lehtihdkki LOO1 312 63547 Kuopio  50-32, 57-39, 70-83, 87/-89 50100,50600,51600,51900,52100,52200,52300,57100,57200,5
16605 KOTISL BL-Lehtihdkki LOO2 169 34729 Kuopio  30-32, 57-39, 70-83, 87-89 80100,20170,81200,81280,82140,82200,82730

16605 KOTISL BL-Lehtihdkki LOO3 366 74337 Kuopio  50-32, 57-39, 70-83, 87-89 70100,70200,70800,70910,71160,71750,71800,72210,72400,7
16605 KOTISL BR-Rullakko ROO1 B 1500 Kuopio  00-99 0
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Kotisuora-nippujakelun ohjauslaput

Kotisuora-nippujakelussa kimppulaput tarvitaan vain, jos lahetyserassa on alueellisia versioita ja vain

lisakappalekimpuille.

Version (osapoiminnan) nimi nakyy yksikkolapuissa ja lisdkappaleiden kimppulapuissa, jos lahetysera sisaltaa eri

osapoimintoja

Ei saa kopioida - Do not copy
Lahettaja ja postituspaikka AS' Turun yllOFNStO
Kontakti, 00230 HELSINKI LP 6.5 |!!|‘!J| uﬂﬂlllﬂl

F%RE POK/NIPPUKONE

33000

Sisaltd BR00233300084-86LD0056

84-86, 90-99

SEM3370qu uusi

RO02, 22042024 ||y

POSTITUSPV: 15.4.2024
06 Eralajiteltu, Oulu, 2
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Posti Oy
K - Posti Oy

OSOITEPOSTINUMERO!

28600 JAKELUTOIMIPAIKKA

TASSA KIMPUSSA, kpl OSOITEPOSTINUMEROON
36118 36118
AKELUPAIVA | KOHDERYH IMA
01.03 2023 Salitut taloudet

Tuote: KOTISUORA PREMIUM

Kuljetusyksikko: RO01

Lisatiedot  L34Tilauksen nimi

S&hkoisen lihe tyslistan nro : 7007 asiakasnumero: 007
'eutimumerel. 28100 28129, 30, 7150, 28200, FR220, ZR240. 2300 28130, FRIG0, 28370, 28400, 28500,
540 20560 JESB0. JOG00 1E10. MNGA. JITEA. 2S00, JRA40. SN0, 2900 IYI0. NS0 YN0 M. M

= 71x500, tasauskimput: 1

v

Kuva 9: Kimppulappu laitetaan jokaiseen Kotisucra
Premiumin kimppuun /kucreen. Sen vari on
valkoinen. Huomioitavaa: viivakoodit pidetdan nakyvilla

b oL R - Frai r:“:"lw.d-ln‘srlq:n:‘rﬂ é-o
T zzZ0Z'6'vL -niever
61-00

(AT

0€200
MOd IMNISTIH
My~ 2ood B e
av sv
Adoa jou 0Q - eplojdoy ees 13
Ei saa kopioida - Do not copy

e e rccz i
HELSINKI POK

. 00230

00-19
Jakelu: 14.9.2022 M0

02 KStavors Promim

Kuva 10: Ohjauslappu kiinnitetaan hyvin
lahetykseen/kuljetusyksikkdon (lava, lehtihakki, rullakko,
laatikko), ettei se irtoa kuljetuksen aikana, mutta kuitenkin
niin, etta sen saa ehjana irti. Lapun vari on valkoinen.



Nain teet Kotisuora Premium-lahetyksille
yksikoinnin ja tuotat kimppu- ja ohjauslaput

Voit ladata ykSIKOInnIn ja laput vasta, kun olet painanut Tee seuraavassa jérjestyksessé:

Luo kimppulaput
1. Paina Luo kimppulaput

2. Paina Lataa yksikdintiehdotus

* Tuloksena excel, joka ohjeistaa

lahetysten yksikdinnin

kuljetusyksikkoihin

Lataa kimppulaput Lataa ohjauslaputilahete | ataa yksikointiehdotus

3. Paina Lataa ohjauslaput/lahete ja

: Lue Koti itusohj df .
| kopioi [l Wuokiaa [l Peruutatius [l Luo kimppulaput [N P Lataa kimppulaput

A
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Premium-jakelun yksikointi, kKimppu-

ja ohjauslaput

Kimppulaput tarvitaan aina Kotisuora Premium-lahetyksille. Kontakti tuottaa jakelutoimipaikkakohtaiset
kKimppulaput. Mallissa on Kotisuora Premiumin yksikkolappu ja kimppulappul.

Ohjaus

HKI POK TRECO

00230

OSOITEPOSTINUMERO:

00230 JAKELUTOIMIPAIKKA

Sisalté BR00230023000230LC0552

TASSA KIMPUSSA, kpl OSOITEPOSTINUMEROON YHT.

42500 421647

JAKELUPAIVA KOHDERYHMA
07.05.2024 Kaikki jakelupisteet

00230

ZOF82/Minnan Testi

RO10 07.05.2024

POSTITUSPV: 3.5.2024
02 Eralajiteltu, Helsinki, 1

ISA: 134489655

Premium 2 Rullakko (247 kg) 9655

Tuote: KOTISUORA PREMIUM

Kuljetusyksikko: R004

Lisatiedot: ZOF82/Minnan Testi

Sahkoisen lahetyslistan nro: 134489655, asiakasnumero: 429342
Postinumerot: 00440, 00500, 00510, 00520, 00530, 00540

Kimput: 25x1700




Linkkeja

Postitusohjeet Kotisuora ja Kotisuora Premium

Postitusohjeet Kotisuora ja Kotisuora Premium

Kotisuora ja Kotisuora Premium jakelu- ja postiinjattopaivat

Katso postinumero- ja postiinjattopaikkakohtaiset tiedot

Postiinjattdpaikat ja kellonajat 2024
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https://www.posti.fi/kotisuoran-postitusohjeet-asiakaskayttoon
https://www.posti.fi/kotisuoran-jakelu-ja-postiinjattopaivat
https://www.posti.fi/mzj3zpe8qb7p/75pW3CnNlWG9N4xxwYGfzQ/758d472fb35a4ed3f1e2493170792575/posti-lahetysten-postiinjattopaikat-ja-kellonajat-20240101.pdf
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