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Tulostussuosikit

Lähettäjä infokoodilla/kustannuspaikalla luominen Posti SmartShipissä

Valitse Etusivulta Ylläpito

Aloita luomalla uusi lähettäjä

Klikkaa Lähettäjä ja Uusi lähettäjä



2

Nimeä Pikahakuarvo esim. osaston mukaan ja täytä yrityksen Nimi ja Toimitusosoite

Tälle sivulle ei tarvitse lisätä muuta. Sivun alalaidasta valitse Valmis

Tee näitä lähettäjätietoja tarvitsemasi määrä.

Siirry kohtaan Tulostussuosikit ja luo Uusi Tulostussuosikki

Nimeä Uusi Tulostussuosikki vaikka samoin kuin osoitetieto
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Klikkaa Muokkaa-painiketta Lähettäjä ja Vastaanottaja-tiedon alta

Valitse nokan alta luomasi lähettäjätieto

Palvelu ja Lisäpalvelut kenttään ei tarvitse tehdä valintoja

Kohdassa Lähetys ja Kollit klikkaa Muokkaa-painiketta
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Täältä löytyy info-koodikenttä

Täytä haluamasi numeerinen infokoodi ja rastita Lukittu

Muita tietoja ei tarvitse täyttää. Siirry sivun alalaitaan ja paina OK

Jatkossa pääset valitsemaan tämän Tulostussuosikkien alta ja lähettäjätieto vastaa esim. kustannuspaikkaa

ja tulostuu laskuraportille lähetystunnuksen yhteyteen, jolloin laskun tiliöinti helpottuu.


