Asiakas-/osoiterekisterin tuominen

Voit tuoda SmartShipiin vastaanottaja ja lahettajarekistereita helpottaaksesi tilausten tekoa. Rekisterin
tuominen on hyodyllinen toiminto, jos esimerkiksi toimitat Iahetyksia saannéllisesti tietyille vastaanottajille.

Perehdythadn ohjesivun esimerkkitiedostoihin, joita voit kdyttdaa apunasi. Kenttien sisaltd on tarkea tuntea,
jotta tiedot siirtyvat oikein SmartShipiin:

Kentat toisistaan erottavien otsikoiden on oltava ylimmalla rivilld ja otsikoiden kirjoitusasun on oltava
oikein ja hakasulkeissa, esim. [quickid]. Tiedosto voi sisaltda vain ne otsikot, jotka halutaan tuoda
SmartShipiin. Jos jotakin palstaa ei haluta tuoda jarjestelmaan, on koko palsta poistettava tiedostosta.
Pelkka sisallon poistaminen ei riita.

1.2 Ohje rekisterin rakentamiseen ja tuomiseen:

- Hyodynna SmartShipin esimerkkitiedostoja: Ohjeet > Ohjesivu > Esimerkki - tuo osoiteluettelo
- Valitse mallipohjan sisalto (ctrl+A), kopioi tiedot (ctrl+C)
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- Liita tiedot Exceliin (ctrl+V)
- Poista Excelissa mallipohjan osoitteet, mutta jata otsikot sarakkeilleen
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Tayta tiedot omilla osoitteilla ja tallenna tiedosto takaisin tekstitiedostomuotoon: File > Export >
Change File Type > Text (Tab Delimited) (*.txt)
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Change File Type
Workbook File Types

== Workbook (“xisx) =L Excel 97-2003 Workbook (*:xls)

Uses the Excel Spreadsheet format : Uses the Excel 97-2003 Spreadsheet format
OpenDocument Spreadsheet (*.ods) =1 Template (*xit)
a Uses the OpenDocument Spreadsheet X Starting point for new spreadsheets

format
=& Macro-Enabled Workbook (*xism) Binary Workbook (* xlsb)
L7 Mtacro ensbled spreadshet .. Optimized for fast loading and saving
Other File Types

- [0 Text (Tab delimited) (*.tx) CSV (Comma delimited) (*.csv)
Text format separated by tabs a Text format separated by commas

{1 Formatted Text (Space defimited) ("prm) [ ], Save os Another File Type

°—>

Tuo tiedosto SmartShipiin yllapito -valilehden tuo-painikkeesta
Valitse lahettaja ja/tai vastaanottaja, oikea tuontimuoto ja merkkikoodaus seka hae tiedosto
koneeltasi.

Virhetilanteissa tarkista, etta tiedosto on oikeassa muodossa, otsikot ovat omilla sarakkeillaan [ ] merkkien
sisalla, tiedot ovat oikeiden otsikoiden alla, postinumerot ja puhelinnumerot oikeassa muodossa (ilman
valiviivoja). Tarkistukset ovat helpointa tehda tiedoston ollessa .csv muodossa (Excel).

Lisatietoa loydat taalta. Ohje sisaltdda mm. otsikoiden kuvaukset. Loydat ohjeen myds SmartShipin Ohjeet-
valilehden ohjesivulta > Tuo osoiteluettelo.

Huomioithan, etta vastaanottajien ja lahettdjien enimmaismaara on 10 000. Tarvittaessa voit ostaa
Laajennettu osoiterekisteri-lisdpalvelun, joka sisdltdd 30 000 osoitetta hintaan 20€/kk. Lisdpalvelut |6ytyvat
Unifaunin verkkokaupasta, jonne paaset SmartShipin oikeasta ylareunasta.

Lagjennettu csoiterekisteri
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Posti SmartShip tili sisé@ltada 10 000 osoitetta. Mikdli sinulla on tarvetta tallentaa filille enemman
osoifetietoja, sisdltad laajennettu osoiterekisteri 30 000 osoitefta.
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