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Tutustu NetPostiin esimerkkien kautta

Tdssa on kooste erilaisista NetPostin ndytdistd, joiden tarkoituksena on
havainnollistaa NetPostin toimintaa ja ideaa. Esimerkkikuvien sisallot (henkilot,
yritykset, tiedot ja kirjeet mainoksineen ja laskutustietoineen) ovat kuvitteellisia.

Esimerkki 1: Saapuneet -kansio ja kirjeiden automaattinen arkistointi

Kaikki uudet kirjeet nakyvadt Saapuneet-kansiossa, joka on samalla NetPostin paasivu. Esimerkkikdyttdjamme
Pekka Postilainen on saanut uuden kirjeen, joka ndkyy ylimmadisend. Kyseessad on Telinalta saatu
matkapuhelinlasku.

Pekan Saapuneet-kansiossa nakyvat myos viimeisin tiliote, palkkalaskelma, ldakarikeskuksesta saadut
laboratoriotulokset sekd Telinan laajakaistasopimus. Nama kirjeet ovat Pekan Saapuneet-kansiossa, koska ne
ovat vield ajankohtaisia.

Kukin kirje on jo saapuessaan automaattisesti arkistoitunut erilaisiin kansiondkymiin saapumiskuukauden ja
ldhettdjan kirjeeseen lisdaman luokittelun mukaisesti. NetPostissa yksi ja sama kirje voi ndakya yhtdaikaisesti
useassa eri arkistokansiossa, joita voit halutessasi luoda myds itse. Ndin voit ryhmitelld arkistosi monipuolisesti
tarpeittesi mukaisesti. Kunkin kirjeen kohdalla on Kansiot-rivi, josta ndet, mistd kaikista kansioista kirje oytyy.
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Esimerkki 2: Kirjeen avaaminen

Tdssa Pekka on avannut Telinalta saamansa laskun. Sdhkoinen kirje ndyttdd samalta kuin vastaava paperinen kirje
ja siind voi olla monta sivua. Halutessaan Pekka voi avata kirjeen myds PDF-muotoisena, jolloin hdn voi muuttaa
kirjeen kokoa ja halutessaan tulostaa tai kopioida sen tietokoneelle.

Koska kirje on sdahkdinen, siind voi olla myds sdahkdistd asiointia mahdollistavia linkkeja. Niitd voi olla sekd itse
kirjeessa ettd kirjeeseen liitettynd. Kuvan kirjeessa oleva tarjous toimii linkkind Telinan kampanjaan. Kirjeeseen on
myos liitetty pikareittejd mm. maksuajan muuttamiseen.
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Esimerkki 3: Laskun maksaminen

NetPosti tukee sahkdisend kirjeend saapuneiden laskujen maksamista. Pekka voi maksaa laskunsa menemalla
kirjeen Maksaminen-vdlilehdelle. NetPosti on automaattisesti tunnistanut, ettd kirjeessa on pankkimaksamiseen
tarkoitettu viivakoodi ja purkanut sen sisdltdineen numeromuotoiseksi.

Nyt Pekka voi kopioida viivakoodinumerojonon, menna haluamaansa verkkopankkiin ja liittdd viivakooditiedon
pankin laskutietoihin pankin tarjoamalla viivakoodin lukutoiminnolla. Ndin laskun maksutiedot siirtyvat kerralla,
helposti ja virheettomasti. Viivakoodinlukulaitetta ei tarvita.

Kun Pekka on vahvistanut maksunsa pankissa, hdn voi palata NetPostiin ja merkita laskun maksetuksi.

® Pekka Postilainen

o Netrosti .o P& svenska [ INENGISh | ¢ oy on ayni: pe 02.05.2008 12:51 Kirjaudu ulos

MNetPost Falaa Edellinen Seuraava i Ohjeetja neuvot ™ Asiakaspalvelu
Saapunes (0 uutta) y Saapumisaika: ke 04.05.2008 09:32 Lahettaja: Telina Oyj
Suosikit ; Otsikko: | Matkapuhelinlasku - huhtikou 2008
Omat kansiot Kansiot: [Laskut] [Toukokuu 2008] Saapuneet
Haku arkistosta Toiminnot: | Nayts kirje kansiossa.. A
Roskakori a
e Oma Telina Erapaivd 462008 Summa 21477
Lomakkeet Pyydia muutosta maksuaikaan
Ornat tiedot ja 1ahettsjat Ota videoyhteys asiakaspalveluun

Kirje Maksaminen Kirjeen luokittelu

Mikali kirjeesi sizaltdd maksun, vait tastd siiyd verkkopankkiisi maksamaan sen. Jos kirje an luokiteltu laskuksi, voit
halutessasi merkitd sen maksetuksi.

[ Lasku on maksettu

Kirjeessa on maksutiedot sisaltava vivakoodi

Kirje sisaltad vilvakoodin, jonka tiedot néet alla. Yoit kopioida [] Kuinka viivakoodi kopioidaan ja litetgan?
vivakoodin ja liittda sen verkkopankissasi viivakoodin [uku -
kenttaan. Main valtyt maksutietojen kirjoittamiselta.

Viivakoodi: |22185180012312300003435229440002060400006

Tilinumero:  218518-123123
Summa: 214,77
Erapaiva: 4.6.2008
Viitenumero: 3483 229440

Siirtyminen ver
Walitse verkkapankkisi ja kirjaudu sisdan. Pankki aukaistaan erilliseen ikkunaan, jollain vait jatkaa MetPaostin kiyttda rinnan
verkkopankki-istuntosi kanssa. Muista kirjautua ulos verkkopankistasi, kun olet lopettanut asiointisi sielld.

-Walitse- | | Mene verkkopankkiin

i TERIRE
telina

Tedlina Oryj
096_212%5““““ 0e I.mlu:ln Palvays Laskun erdpaiva
W tedina 4.5.2008 4.6.2008
. Sopmusnumero
POSTILAINEN PEKKA PL 28898374
Laskun numero Laskun vitenumero
KOTIKATU 2 34T8ITA4 3488229440
00000 SOLKI Sopija POSTILAINEN PEKKA
Kayttaja POSTILAINEN PEKKA
Maksaja POSTILAINEN PEEEA
Maksajan as.nro 23894782

Veotenra Vel Veroliewn e
..... o~ st |




Esimerkki 4: Laskujen arkistointi
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Pekka voi tutkia arkistoaan aikajdrjestyksessa tai kirjeluokittain. Esimerkiksi kaikki laskuiksi tunnistetut kirjeet
nakyvat [ Laskut ] -kansiossa. Tassa kuvassa Pekka tarkastelee laskujaan, joita on 48. Kansiosta Pekka ndakee

nopeasti laskujensa perustiedot ilman, ettd hdnen tarvitsisi tarkastella niitd yksi kerrallaan. Pekka on merkinnyt
kaikki laskunsa maksetuksi. Nakymdssa Pekka voi jdrjestdd laskut saapumisajankohdan tai ldhettdjan mukaan.
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Esimerkki 5: Arkiston kirjeiden ryhmittely omiin kansioihin

Pekka voi luoda omia kansioita, joihin hdn voi ryhmitelld arkiston kirjeitd haluamallaan tavalla. Sama kirje voi
ndkyd useammassakin omassa kansiossa, jos tdmd on tarpeen. Kuvassa vasemmalla ndkyvat Pekan luomat
kansiot eri asioita koskeville kirjeille. Keskelld ndakyy Pekan Vakuutukset-kansio, johon han on koonnut eri
yhtidistd saamansa vakuutusasiat.
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Esimerkki 6: Sahkoiset lomakkeet

NetPostin kautta pddset selaamaan ja tdyttamaan julkisen sektorin ja muiden tahojen sahkoisia lomakkeita.
Lomakkeet ovat vastuuorganisaatioidensa ylldpitdmid ja ndin ollen aina ajan tasalla. Lomakkeita voi hakea
asiasanoilla (kuten kuvassa) tai organisaatioittain. Joistakin sahkéisistd asiointipalveluista ja lomakkeista on
myds mahdollisuus saada niissd annetut tiedot NetPostiin sahkdisend kirjeend arkistointia varten.
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