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1 Palvelun kuvaus

Kontakti Tiedonsiirto -palvelulla voit l[&hettda tiedostoja Postille kasiteltavaksi ja myos vastaanottaa
tiedostoja Postilta verkkoselaimella (Chrome, Firefox, IE, Safari jne). Tallgin ei tarvitse kayttaa
sahkopostin liitetiedostoja vaan tiedostojen siirto tehdaan selaimella lataamalla omalta tybasemalta.

Palvelu sopii tilanteisiin joissa ei ole tarkoituksenmukaista kayttaa tietojarjestelmaintegraatioita ja SFTP
palvelimia.

Palvelu on osoitteessa

Etusivulta alareunasta osiosta Hallitse siirrettavia aineistoja padse Palvelut sivulle josta linkki palveluun:
"Toimita aineistosi” tai "Tilaushistoria”

Asiakaspalvelu on apunasi Chatilla Kontaktin ylanavigaatiosta klikkaamalla tai puhelimella numerosta
06000 1500.

1.1 Toiminnot

o Posti voi toimittaa sinulle aineistoja niin ettd saat sahkopostiisi webbilinkin, jota klikkaamalla
paaset lataamaan tiedostot itsellesi selaimella.

o Posti voi pyytdé sinua toimittamaan aineistoja Postille siten etta saat sahkopostiisi webbilinkin
jota klikkaamalla paaset lahettamaan tiedostot Postille selaimella.

o Voit toimittaa aineistosi Postille myds oma-aloitteisesti menemalla itse suoraan palveluun
selaimella..

1.2 Kayttd ilman Kontakti kirjautumista

Voit toimittaa aineistosi Postin kasiteltavaksi kirjautumatta tai vaihtoehtoisesti kirjautuneena Kontaktin
kayttajatunnuksilla.

Jos kaytat palvelua kirjautumatta ja luot aineiston siirtotilauksen itse selaimella, palvelu l1&ahettdd ensin
sahkopostiisi linkin varmistaakseen séahkdpostisi oikeellisuuden. Sahkopostin linkkia klikkaamalla paaset
selaimella takaisin palveluun varsinaiseen tiedostojen lahettdmiseen ja jatkamaan lahetyksen loppuun.
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Jos kaytat palvelua kirjautumatta, Postin l&hettdessa aineistoja sinulle pain, palvelu lahettaa
sahkopostilla tiedon tiedostojen saapumisesta seké turvakoodin tekstiviestind matkapuhelimeesi.
Turvakoodi tulee syottdd sdhkdpostin webbilinkista aukeavalle palvelun sivulle, josta pddset hakemaan
tiedostot tydasemallesi.

1.3 Kaytto kirjautuneena Kontaktin kayttajatunnuksilla

Kirjautuneena Kontaktin kayttajatunnuksilla omat ja muut yrityksesi aineistosiirrot nakyvat Kontaktin
Tilaushistoriassa.

Kirjautuneena voit lahettédé tiedostoja Postille selaimella nopeammin, ilman sahkdpostiosoitteen
vahvistamista erillisella sahkopostiin lahetettavalla linkilla.

Kirjautuneena vastaanottaessasi tiedostoja Postilta et tarvitse vastaanottaa tekstiviesteja ja syottaa
turvakoodeja.
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2 Aineiston vastaanottaminen Postilta, ilman kirjautumista
Saat sahkopostiisi viestin "Posti on lahettéanyt sinulle tiedostoja Kontaktissa”.

Saat matkapuhelimeesi tekstiviestin, jossa on 6 numeroinen turvakoodi.

Séahkopostin paasylinkkia "Siirry lataamaan tiedostot” klikkaamalla avautuu selaimeen sivu, jossa voit
sy6ttaa turvakoodin, ettd paaset Vastaanotetut aineistot sivulle lataamaan tiedostot itsellesi.

Klikkaamalla Tiedostot listasta tiedoston nime& ne latautuvat tydasemallesi.
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3 Aineiston lahetys Postille ilman kirjautumista
Palvelu on osoitteessa

Etusivulta alareunasta osiosta Hallitse siirrettavia aineistoja padse Palvelut sivulle josta linkki palveluun:
"Toimita aineistosi”.

Valitse "Jatka kirjautumatta” paastaksesi palveluun luomaan uutta aineistosiirtoa ilman kirjautumista
Tayta

- oma sdhkdpostiosoitteesi johon lahetetdan paasylinkki palveluun, ettd varmistutaan sahkdpostin
oikeellisuudesta

- matkapuhelinnumerosi johon lahetetdan tekstiviestilla6 numeroinen turvakoodi jota tarvitaan
tunnistautumista varten

- Postin yhteyshenkilén nimi tai sahkdpostiosoite, jos aineiston kasittelija on tiedossa

- aineistosiirron kuvaus joka kertoo mita aineistolle Postissa tulisi tehda

"Luo siirto” napilla palvelu lahettaa séhkopostilla paasylinkin "Siirry [AhettAmaan tiedostoja” jota
klikkaamalla vahvistat sahkdpostin oikeellisuuden ja selaimeen avautuu varsinainen laheta aineistot sivu.

Laheta aineistot sivulla voit halutessasi antaa tiedostojen kuvaukseen tarkempaa tietoa mita tiedostot
siséltavat. "Valitse tiedostot” napilla aukeaa selaimesi tiedoston valitsija, josta voit hakea tytasemaltasi
halutun tiedoston lahetettavaksi. Tiedostoja voi liittda yhden tai useampia samaan tilaukseen painamalla
"Valitse tiedostot” useaan kertaan. "L&het&” napilla tiedostot I&hetetd&n Postille kasiteltavaksi.

Jos tiedostoja tai tietoja pitda muokata lahettamisen jalkeen niin painamalla "Muokkaa tiedostoja” voit
palata edelliseen ndkymaan, lisata tai poistaa tiedostoja tai tietoja ja painaa uudestaan "Laheta”.
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4 Aineiston vastaanottaminen Postilta, Kontakti kayttajatunnuksella
kirjautumalla

Saat sahkopostiisi viestin "Posti on lahettéanyt sinulle tiedostoja Kontaktissa”.

Séahkopostin paasylinkkia "Siirry lataamaan tiedostot” klikkaamalla avautuu selaimeen kirjautumissivu,
johon tulee sy6ttda Kontaktin Asiointunnuksen kayttaja ja salasanatiedot, jotta p&dset Vastaanotetut
aineistot sivulle lataamaan tiedostot itsellesi.

Klikkaamalla Tiedostot listasta tiedoston nime& ne latautuvat tydasemallesi.
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5 Aineiston lahetys Postille, Kontakti kayttajatunnuksella kirjautumalla

Palvelu on osoitteessa

Etusivulta alareunasta osiosta "Hallitse siirrettavid aineistoja” padset Palvelut sivulle josta linkki
palveluun: "Toimita aineistosi”.

Valitse "Kirjaudu sisdan”, syota Kontaktin Asiointunnuksen kayttaja ja salasanatiedot jolloin p&aset
palveluun luomaan uutta aineistosiirtoa.

Tayta

- Postin yhteyshenkilén nimi tai sahkdpostiosoite, jos aineiston kasittelija on tiedossa
- aineistosiirron kuvaus joka kertoo mita aineistolle Postissa tulisi tehda

"Luo siirto” napilla pd&set Laheta aineistot sivulle, jossa voit halutessasi antaa tiedostojen kuvaukseen
tarkempaa tietoa mit& ne siséaltavat.

"Valitse tiedostot” napilla aukeaa selaimesi tiedoston valitsija, josta voit hakea tybasemaltasi halutun
tiedoston lahetettavaksi. Tiedostoja voi liittad yhden tai useampia samaan tilaukseen painamalla "Valitse
tiedostot” useaan kertaan. "Laheta” napilla tiedostot lahetetédén Postille kasiteltavaksi.

Jos tiedostoja tai tietoja pitda muokata lahettamisen jalkeen niin painamalla "Muokkaa tiedostoja” voit
palata edelliseen ndkymaan, lisata tai poistaa tiedostoja tai tietoja ja painaa uudestaan "Laheta”.
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