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Vastaanottajatietojen tuonti

Verkoston

paketinlähetyssovelluksesta

SmartShipiin
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Verkoston paketinlähetyssovellus

• Klikkaamalla

“lataa

asiakastiedot”, 

järjestelmä luo

vastaanottajati

edoista

tiedoston, joka

on ladattavissa

sisään

SmartShipiin.

• Tallenna txt-

muotoinen

tiedosto

tietokoneellesi. 

Voit sulkea

Verkoston. 
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Kirjaudu Posti SmartShipiin

• Valitse 

Ylläpito ja 

kohta 

Vastaanottaja.

• Paina Tuo
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Kirjautuminen Posti SmartShipiin tapahtuu asiointitunnuksilla. Posti perustaa asiointitunnuksen yrityksen pääkäyttäjälle, 

joka voi jakaa käyttöoikeuksia muille työntekijöille. Kirjaudu: posti.fi/asiointiportaali, valitse SmartShip.

Jos lähetät säännönmukaisesti useita paketteja päivässä: teemme kanssasi sopimuksen logistiikkapalveluista - olethan 

yhteydessä Postiin. Siten saat käyttöösi Posti SmartShipin ja asiointitunnukset.

http://www.posti.fi/yritysasiakkaat/lomakkeet/yhteydenottolomake-kuljetuspalvelut.html
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Posti SmartShip
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• Tarkista, että 

valinnassa on 

Vastaanottaja.

• Tuontimuoto ja 

Merkkikoodaus on 

valmiiksi asetettu 

tukemaan 

tuotavaa muotoa, 

älä koske siis 

näihin.

• Valitse äsken 

tallentamasi 

tiedosto 

koneeltasi.

• Paina Tuo
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Posti SmartShip

• Järjestelmä ilmoittaa, jos tiedostossa on sellaisia tietoja, joita ei voida suoraan siirtää Posti SmartShipiin tai tiedot 

ovat puutteellisia.

• Klikkaamalla Validointivirheeseen jääneiden rivien nuolipainiketta, voit korjata rivien virheitä/ puutteita.

• Esimerkkikuvassa Tallennettujen tietojen määrä on 12. Validointivirheeseen on jäänyt 4 tietoa. Tallennetut tiedot ovat 

käytössäsi kun menet kohdasta Lähetysasiakirjat luomaan lähetystä. Valitse vastaanottaja listasta tai käytä Etsi-

toimintoa.
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Posti SmartShip, 

validointivirheellisten korjaus

• Klikkaa Valmis-

painiketta ja näet millä 

riveillä on virheitä, 

puutteita.

• Täydennä, korjaa

• Paina uudestaan Valmis 

ja tieto tallentuu 

vastaanottajaksi.
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