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Kirjaudu Kontaktiin asiointitunnuksilla

» Paastaksesi Kontaktiin ostamaan Postisen mediatilaa tarvitset asiointitunnukset, joilla voit kirjautua
Postin asiointiportaaliin

» Postin asiointiportaalin kautta paaset yhdella asiointitunnuksella kirjautumaan useisiin Postin sahkdisiin tilauskanaviin, mm.
Kontaktiin.

« Kontakti on verkkopalvelu, jossa suunnittelet markkinointia, tilaat jakeluita ja kohderyhmia ja uusimpana palveluna ostat mediatilaa
Postisesta.

» Postinen onkahdesti viikkossa jaettava mainosten kaare, jonka mediatila tavoittaa kaikki Suomen mainoskiellottomattaloudet.

» Josyrityksellasi eivield ole asiointitunnuksia, hanki ne osoitteessa asiointiportaali ja tunnustilaukset

« Josyrityksellasi onjo tunnukset Asiointiportaaliin, pyyda yrityksesi paakayttgjaltd oikeudet Postipalveluihin, ml. Kontakti.

» Jos et ole viela sopimusasiakkaamme, jata tietosi yhieydenotiolomakkeella, jolloin saat sopimuksen ja tilausasiakasnumeron.

 Kirjaudu Kontaktiin osoitteessa posti.fi/asiointiportaall tai posti.fi/kontakil

« Tutustumaan paaset kirjautumattakin osoitteessa posti.fi/kontakiija posti.fi/kontakil/tiedostot/ohjeet/
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http://www.posti.fi/yritysasiakkaat/asiointiportaali/
https://www.posti.fi/yritysasiakkaat/lomakkeet/tunnustilaus.html
http://www.posti.fi/asiointiportaali
http://www.posti.fi/kontakti
http://www.posti.fi/kontakti
https://www.posti.fi/kontakti/tiedostot/ohjeet/

Postinen Kontaktissa, ohjeet ja chat

Palvelut Tilaushistoria

Osta osoitteet

 Kirjaudu Kontaktiin ja siirry suoraan etusivulta tai

®  L0y03 |3 3vora potentiaaliset 3siaaas!

Palvelut-valikon kautta kohtaan Osta Postisen IS ——— 5
mediatilaa i =)
» Loydat Kontaktin Ohjeet-osiosta linkit Kontaktin
palveluiden kuvauksiin ja ohjeisiin.
« Chatissa vastaa Kontaktin asiakaspalvelu. Osta osoitteeton jakelu
®  Suumnimele jakelalue postinumero- 3l kuntatasolia. Vo
naairmolisas @irojEs! anala [
o Lanetiset 36033 wuoropanind Postisen 815303 tal 07
- feemEn

Etusivu Tilaushistoria Chat Ohjeet

Tutustu Kotisuora-jakeluun

Osta Postisen mediatilaa

e Postinen 0n maanantaish 3 keskMKKOiSh 22823
Vakaumalinen 0s0Meeloman suOramanonnan ikdare,
Jorka maciatita on ostemavissa Kontatista

o TIOR3 Kustannusienokkaast yil koime milloonaa

Suomalaista ynoen paNan akana
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https://www.posti.fi/kontakti/tiedostot/ohjeet/

Roolit Postisen tilauskanavassa

1. Tilaajan tiedot

 Tilaaja*): llmoituspaikan Tilaajana voi olla mediatoimisto Asiakas Mediatoimisto Oy
Asiakkaan puolesta tai Asiakas itse. Tilaaja voi tehda Maksajan asiakasnumero 123456/3876543
halutessaan koko ketjun: tilata, maksaa ja toimittaa aineiston,  "@aian nimi Teemu Tilaaja
Yhteystiedot teemu tilaaja@media.com

« Asiakas / Maksaja: Asiakas pyytaa mediatoimistoa tilaamaan

ilmoituspaikan. Asiakas maksaa laskun Postille. 2. Maksajan tiedot
 Aineiston toimittaja: Tilaaja ohjaa ilmoituspaikan Nimi Yritys ABC Oy
aineistopyynnon Aineiston toimittajalle taytettavaksi. Tilaaja Laskutusosoite  PL 00, 00101 HELSINKI

VoI toimittaa aineiston itsekin palveluun.

Jos teet iimoituspaikkatilausta asiakkaan puolesta, hae tahan maksajan tiedot.

123456

*) Silla, joka asioi Kontaktissa, pitda olla Postin asiointitunnusja . __ _
. . . . ] . L. Yritys ABC Oy (laskutusasiakasnumero 9576543)
sopimusasiakkuus Postin kanssa. Vain Tilaajalla asiointitunnus PL 00, 00101 HELSINKI
on valttamaton. Maksajalla pitaa olla sopimusasiakkuus Postiin.
Aineiston toimittaja ei tarvitse edes asiointitunnusta.
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Roolit esimerkeln

« Asiakas ja Maksaja on Kalle Kauppias, joka haluaa mainokselleen Postisen ilmoituspaikan.
Han jattaa ilmoituspaikan tilauksen ja aineiston toimittamisen ammattilaisille.

« Kalle Kauppias sopii Mediatoimiston kanssa, etta Mediatoimisto tilaa ilmoituspaikan
Kauppiaan puolesta ja Kallen yritys Kauppa Oy on Maksaja. Kalle toimittaa Mediatoimistolle
Kauppa Oy:n tilausasiakasnumeron. Kauppa Oy saa Postilta laskun ja toistoalennuksen.

« Mediatoimisto tekee Kontaktissa tilauksen ja merkitsee tilausasiakasnumeron avulla
Maksajaksi Kalle Kauppias Oy:n.

« Mediatoimisto l&ahettda Kontaktin kautta ilmoitusaineiston toimituspyynnon Aineiston
toimittajalle, Fred Freelancerille, joka saa pyynnon toimittaa aineisto maarapaivaan mennessa
Kontaktin kayttoliittymaan. Fred ei tarvitse asiointitunnuksia.

 Vaihtoehtoisesti Mediatoimisto voi itse toimia Maksajana, jolloin se perii Kauppias Oy:lta
IImoituspaikan kustannukset ja maksaa laskun Postille. Mediatoimisto saa Maksajan roolissa
alennuksen.
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Tilaajan tiedot tilaussivulla

 Tilaaja nakee omat tietonsa, yrityksensa nimen ja aikaisemmat ostonsa.

« Omat ostot ja Tilaushistoria nakyvat Tilaajalla. Jos mediatoimisto on tilannut asiakkaan puolesta, ostot
eivat ndy asiakkaalla kayttoliittymassa.

Tilaushistoria Chat Ohjeet  Asiointiportaali

Postinen on valtakunnallinen osocitteettoman suoramainonnan kaare, jonka mediatilaa voit ostaa tassa.

Kaytettivissa ovat ilmoituspaikat sivulla kolme, takakansi ja etukannen mainospalkki.

1. Tilaajan tiedot

Asiakas Mediatoimisto Oy
Maksajan asiakasnumero 123456 / 9876543
Tilaajan nimi Teemu Tilaaja
Yhteystiedot teemu.tilaaja@media.com

Omat ostot (33)
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Tilaajan ja Maksajan tiedot mediatoimiston nakymassa

Mediatoimisto tekeetilauksen asiakkaan puolesta*)

* Mediatoimisto voi asettaa Maksajaksi toisen 1. Tilaajan tiedot
yrityksen, jos on sopinut tilaamisesta R Mediatoimisto Oy
asiakkaansa puolesta.

Maksajan asiakasnumero 123456 f 9576543

+ Maksaja on asiakas, joka maksaa Postille Tilaajan nimi Teemu Tilazja
Postisen mediatilasta. Yhteystiedot teemu tilazja@media.com

* Tilaaja hakee Maksajan Postin tilausasiakas- Maksajan tiedot

numerolla.
) . N . Nimi Yritys ABC Oy
MedlatOImIS_to nafkee ne _OStOt’ J_Otk?' on Laskutusosoite PL 00, 00101 HELSINKI
tehnyt Tilaajana joko omissa tai asiakkaan
nimissa. Jos teet ilmoituspaikkatilausta asiakkaan puolesta, hae tahan maksajan tiedot. Valitse tarvittaessa oikea laskutusosoite.
123456
*) Jotta mediatoimisto voi tehda tilauksen asiakkaan " Yritys ABC Oy (laskutusasiakasnumero 9876543)
puolesta, se edellyttdd mediatoimistolta Postin PL 00, 00101 HELSINKI

sopimusasiakkuutta, asiointitunnusta ja "postittaja”-
roolia Postin asiakastiedoissa.
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3. Jakelupaiva ja ilmoituspaikka
<] ]
ma ti ke to pe la =u

Bk - - -

Jakelupaivan ja
IImoituspaikan
valinta .

lokakuu 2016

. Walittu ajankohta
. lImoituspaikkoja vapaana

. Kaikki tai juur haluamasi ilmoituspaikka varattuina
B Eijakelua

- - EAEOEREERERER o o o o
 Voit valita jakelupaivan tai 17 19 :
monta Jakél u paI\I/:)aa kerralla. : ===== Voit poistaa valitsemasi jakelupaivat painamalla e-napista.
. Saat nalovin vapaat I e

ilmoituspaikat sivuittain, kun

ykSIkIn palva on Valittu Valitut jakelupdivat 05102016 ®, 19.10.2016 &, 02112016 &

Etukannen mainospalkki limoituspaikat sivulla 3 limoituspaikka

takakannessa

* Valittuja jakelupaivia voi
poistaa ennen tilauksen
vahvistamista.

17.8.2016
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Etukannen palkki
(195 % 63 mm)

Sivu 3, kokosiva (210
¥ 297 mm)

Sivu 3, puolikas (210
¥ 1485 mm)

Sivu 3, nelj@nnes
(105 x 148.5 mm)

O'u"alitse

Takakansi (210 x 257
mm)

."u"alitse




lImoltusaineiston lataus

3. llmoitusaineisto

* Naet kaikki samaan tilaukseen
kuuluvat paivat ja ilmoituspaikat.

Ohje Postisen ilmoitusaineistosta

. . . ] Jakelupaiva 12.10.2016
« Voit ladata aineistot joko kerralla

tai vahitellen ennen tilauksessa
mainittua viimeista toimituspaivaa.

Raahaa tahan POF-muctoinen tiedosto tai selaa tiedostoja tietokoneeltasi.

[Imoitusaineiston toimitus vimeistaan 29.09.2016.

« Jo ladattujen aineistojen tilalle voi _ _ _
. . Laskun infokoodi Kamppis_1
ladata uudemman, poista ensin
alemmin ladattu. Jakelupiiva 02.11.2016
 Aineiston on oltava PDF-
mu Od ossa O h I e P 0 Stl sen Raahaa tahan PDF-muoctoinen tiedosto tai selaa tiedostoja tietokoneeltasi.
lmoltusaineistosta opastaa lImoitusaineiston toimitus vimeistaan 20.10.2016.
ykS|ty|SkOh ta.|SeSt| . Laskun infokoodi Kamppis_2
° KS . T| I au ksen Nnimeaminen Ja Tilauksen nimi Yiitys ABC_syksykampanid » x::: t:zt:sféhﬁr 52?:252 r:‘:il-elléén maksajan nimea ainakin

infokoodi seuraavalta dialta.

Jatka yhteenvetoon >
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http://www.posti.fi/liitteet-yrityksille/markkinointipalvelut/postinen-ilmoitusaineisto-ohje.pdf

Tilauksen nimeaminen ja infokoodi

- Laskulle syotettava infokoodi on ~ 3:/Imeitusaineisto

Vap aamu 0t0| nen J a Ohje Postisen ilmoitusaineistosta

vapaaehtoinen. Infokoodin voi Jakelupiivé 12.10.2016

antaa kullekin jakelupaivalle

eri kseen . Raahaa tahan PDF-muotoinen tiedosto tai selaa tiedostoja tietokoneeltasi.
* Infokoodi nakyy laskulla ja lImoitusaineiston toimitus viimeistazn 29.09.2016,

tilausyhteenvedossa. Laskun infokoodi Kamppis_1
« Tilauksen nimi nakyy Jakelupéiva 02.11.2016

tilausyhteenvedossa,
tilaushistoriassa ja tilaukseen

liittyvissa sahkodposteissa, mutta
e| Ia.Sku I I a lImoitusaineiston toimitus viimeistaan 20.10.2016.

Raahaa tahan PDF-muotoinen tiedosto tai selaa tiedostoja tietokoneeltasi.

Laskun infokoodi Kamppis_2

« Kayttdliittyma tarjoaa valmiiksi
maksajayrityksen nimea. Kayta Tilauksen nimi Yritys ABC_syksykampania X

—

nimiehdotusta taydentaen ”

haluamallasi tavalla.

MNimea tilauksesi. Kayta nimessa mielell3an maksajan nimea ainakin
osana. Koko tilaus saa saman nimen.
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Tilausyhteenveto ennen vahvistamista

Tilausyhteenveto

Tarkista tilauksesi ennen vahvistamista. Vahvistamalla tilauksen ostat ilmoitustilan Postisesta.

4, limoitusaineisto

1. Tilaajan tiedot

Ohje Postisen ilmoitusaineistosta

Asiakas Mediatoimisto Oy

Jakelupaiva 05.10.2016
Maksajan asiakasnumero 123456 / 9876543 pa

Tilaajan nimi Teemu Tilaaja
. . . . Raahaa tdhdn PDF-muotoinen tiedosto tai selaa tiedostoja tietokoneeltasi.
Yhteystiedot teemu.tilaaja@media.com
Imeitusgaineiston teimitus vimeistdan 22.09.2016.

2. Maksajan tiedot Laskun infokoodi Kamppis 3 ‘

Nimi Yritys ABC Oy Tiaukeen nimi ‘ Yriys ABC. Syksyn kamppis ‘ Mimed tilauksesi. Kiytd nimess4 mielelddn maksajan nimed ainakin ozana.

Laskutu ite PL 00, 00101 HELSINKI - Koko tilaus =aa =aman nimen.

5. Hintalaskelma

3. limoituspaikat 26250 € (alv 0%)

Paikka Takakansi [21 0x 257 mm} Mikdli tilaus on oikeutettu mediatoimistoalennukseen, hinta ndkyy vasta laskulla.

= Muokkaa tilausta Vahvistamalla tilauksen hyvaksyt palvelun tuote-ehdot ERFIELLE

» Tarkista tilaus ennen vahvistamista.

« Tutustu tuote-ehtoihin. Etene Vahvista tilaus-napilla.
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Tilausvahvistus kayttoliittymassa

mAET |
'.JUJ I} Kontakti Teemu Tilaaja Mediatoimisto Oy (FI00123456) m

Etusivu Palvelut Tilaushistoria Chat Ohjeet Asiointiportaali

Kiitos Postisen ilmoituspaikan ostosta!

Tilaustunnus jakelupdivalle 24.10.2016 on: 280

Saat tilausvahvistuksen sahkopostisi

Voit siirtaa tilauksen aineiston toimittajalle avaamalla tilausyhteenvedon yllaclevasta linkista tai tilaushistoriasta.
Terveisin Postin markkinointipalvelut

puh. 06000 1500
sahkopost: suora@posti.com

Palaute Kayttdehdot Yksityisyydensuoja L
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Tilausvahvistus sahkopostiin iimoituspaikan Tilaajalle

Subject: Postisen ilmoituspaikan tilaus vahvistettu

Kiitos Postiseen tekemastasi mediatilan ostosta!

Tilaustunniste: 280

Tilauksen nimi: Yritys ABC_Syksykampanja

Tilaajan nimi: Teemu Tilaaja

Maksajan nimi: Yritys ABC

Maksajan asiakasnumero: 123456 / 9876543

Postisen jakelupdiva: 24.10.2016

liImoituspaikka: Takakansi

lImoitusaineiston toimitus viimeistaan: 11.10.2016

LOydat tilauksesi tarkemmat tiedot Postisen Tilaushistoria-sivulta tai tilausyhteenvedosta.

Terveisin Postin markkinointipalvelut
puh. 06000 1500
sahkoposti: suora@posti.com
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Vahvistetun tilauksen yhteenveto

» Tilauksen yhteenvedosta I0ytyvéat oleelliset
asiat:

Tilaajan ja Maksajan tiedot, ml. Maksajan
tilausasiakasnumero ja laskutusosoite

Ostettu ilmoituspaikka
lImoitusaineisto ja jakelupaiva(t)

Mahdollisuus lahettaa aineiston
toimituspyynto aineiston toimittajalle

Hinta kampanja- ja toistoalennuksineen

(Mediatoimistoalennus ei nay)

17.8.2016
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Tilausyhteenveto

Tilaustunniste: 269

1. Tilaajan tiedot

Asiakas
Maksajan asiakasnumerc  123456/9876543

Mediatoimisto Oy

Tilaajan nimi

Yhteystiedot

Teemu Tilaaja

teemu.tilaaja@media.com

2. Maksajan tiedot

Nimi Yritys ABC Oy
Laskutusosoite PL 00, 00101 HELSINKI

2. limeituspaikat

Paikka Takakansi (210 x 257 mm)

4, liImeoitusaineisto

Ohje Postisen ilmoitusaineistosta

Jakelupaiva 05.10.2018&

FRaahaa tdhdn PDF-muotoinen tiedosto tai selaa tiedostoja tietokoneeltas

Imoitusainegiston toimitus vimeistddn 22.09.2018.

Laskun infokoodi Kamppis 3

Tilaukzen nimi ‘ ritys ABC_Svksyn kamppis

Nimed tilauksesi. Kdvtd nimessad mie
Koko tilaus saa saman nimen.



Aineiston toimituspyynnon lahetys aineiston toimittajalle

« Kun tilaus on vahvistettu, Tilaaja  sakeiupaiva 02.11.2016
voi lahettaa aineiston toimitus- |

Raahaa tahan PDF-muotoinen tiedosto tai selaa tiedostoja tietokoneeltasi.

pyynnon kenelle tahansa, jonka
kanssaon Sopinut iImoitus- lmottusaineiston toimtus vimeistaan 20.10.2016.

Koko tilaus saa saman nimen.

aineiston tuottamisesta. Tilaaja = ‘eswrnforees Kamppis_2
kl rjOIttaa kenttaan Al ne|StOn Tilauksen nimi ‘ Yritys ABC_syksykampanja Nimea tilauksesi. Kayta nimessa mielelldan maksajan nimea ainakin osana.

toimittajan sdhkdpostiosoitteen.

Aseta, vaihda tai poista aineiston toimittaja:

« Kayttoliittyma vahvistaa, kun Postsen aneiston tomtsa voiola
muukin kuin Kontaktin kayttaja. Vain

I I A tilaaja nakee koko tilauksen,
Vi eStI on Iah etetty aineiston toimittaja padsee kasiksi
ainoastaan ilmoittusaineistoon.
Aseta, vaihda tai poista aineiston toimittaja:

fred. freel hk . ‘ Aineiston toimittaialle Postisen aineiston toimittaja voi
ed.freelancer@sahkoposti.fi J olla muukin kuin Kontaktin

kayttaja. Vain tilaaja nakee koko
tilauksen, aineiston toimittaja
padsee kisiksi ainoastaan
ilmoitusaineistoon.

Aineiston toimittajalle siirto suoritettu
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Alneiston toimittajan saamasahkoposti

Vastaanottaja: fred.freelancer@sahkoposti.fi

Aihe: Postisen ilmoitusaineisto odottaa toimiasi
Hei!

Asiakkaasi on tilannut Postisesta ilmoituspaikan ja valinnut sinut ilmoitusaineiston toimittajaksi. Pyyddmme sinua
toimittamaan aineiston maarépéaivadn mennessa.

Tilagjan nimi: Teemu Tilaaja

Maksajan nimi: Yritys ABC Oy

Maksajan asiakasnumero: 123456/ 9876543

Tilauksen nimi: Yritys ABC_syksykampanja

Toimita ilmoitusaineisto viimeistdan: 16.10.2016

\oit ladata aineiston linkin kautta: Linkki

Lis&& Postiseen tarkoitettu aineisto ja sulje kayttoliittyman ikkuna. Jos haluat korvata aiemmin lisatyn tiedoston uudella,
poista aikaisempi tiedosto "Poista" -merkista ja lisda uusi tiedosto. \Voit tarkistaa aineiston avaamalla saman linkin
uudelleen ja paivittda aineistoa maarapdivaan asti.

Terveisin Postin markkinointipalvelut
puh. 06000 1500
séhkoposti: suora@posti.com
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Tilaushistoria

Palvelut Chat Ohjeet Asiointiportaali

» Tilaaja, myds mediatoimisto
(jos on tilaaja), nakee
Postisen mediatilan ostot

Tilaushistoria-sivulta Viestit Yritys paattajat Kuluttajat ja alueellinen mainosjakelu Paivityspalvelut Postinen |
« Asiakas nakee ne tilaukset, .. m

jotka on itse tehnyt, mutta ei

niita tilauksia, jotka Tunnistes Tilausasiakas Tilauksen nimia Jakelupdiva limoituspaikka ja koke Aineistotiedoste  Aineiston t

mediatoimisto on tilannut 299 123456 Kauppias Oy Kaikkea hyvaa 10102016  Takakansi Herkkukori.pdf  Aineisto toi

asiakkaan puolesta. 289 123456 Yritys ABC_Syksyn kamppis ~ 05.10.2016  Takakansi Aineisto put
 Tilaushistoriasta voi klikata 241 112373 21092016 Siw 3, neljannes Aineisto put

yksittaisen tilauksen auki.
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Mista lisatietoa

» Postisen mediatilaan liittyvat ohjeet Kontaktissa:
http://www.posti.fi/kontakti/tiedostot/ohjeet/

» Postisen tuotesivu ja mediakortti:
http://www.posti.fi/postinen

» Kontaktiin ja Postisen tilaamiseen liittyvissa kysymyksissa
|0ydat yhteyshenkildmme Kontaktin chat-palvelussa,
sahkopostilla suora@posti.com tai puhelimella 06000 1500

« Asiointiportaalin ohjevideo posti.fi:ssa
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http://www.posti.fi/kontakti/tiedostot/ohjeet
https://www.posti.fi/kontakti/tiedostot/ohjeet/
http://www.posti.fi/postinen
mailto:suora@posti.com
http://www.posti.fi/yritysasiakkaat/asiointiportaali/palvelut-asiointitunnuksilla/index.html




